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1. OBIIAS UTH®OPMAILIUS

PaGouas mporpamma aucuumnuabl «L{udpoBoe obecnieuenue npodeccuoHAIbHON NesSTEIbHOCTID
COCTaBJICHAa B COOTBETCTBUU C TpeOOBaHUSIMHU (peepaabHOTO TOCYAApPCTBEHHOTO 00pa30BaTeIbHOTO
CTaHJapTa BhICIIET0 oOpa3oBaHuMss — OakajnaBpuaT 1O HampasieHuto noaroroBku 09.03.03
«ITpuknagras wHGOPMATHKA», YTBEP)KIESHHOTO MPUKa3oM MUHHUCTEpPCTBA 00pa30BaHMS M HAyKH
Poccuiickoit ®@eneparuu 19.09.2017 Ne922 (¢ usmeHeHuUsMH U JomojHeHusMu OoT 26.11.2020,
08.02.2021, 19.07.2022, 27.02.2023), u yueOHoro miaHa HampabieHus noaroroBku 09.03.03
«IIpuknagnass uHbopMaTuka», npodpuns «JuzailH u pazpaboTka IMUPPOBBIX MNPOTPaAMMHBIX
IPOAYKTOBY» (IIporpamMma OaxanaBpuara).

Tpynoemkocts nucumminabl: 4 3ET / 144 akagemMuveckux yaca, B TOM 4Yucie: 96 dYacos
KOHTAKTHOU paboThl U 48 4aCOB CaMOCTOSATEIHHON pabOTHI 00YUYAIOIITIXCS.

PacnpenesieHue 4acoB JUCHUIJIMHBI 10 ceMeCTPaM U BHJIaM 3aHATHI (110 y4eOHOMY IIaHY)

KoJsun4yecTBo 4acoB
Buj y4ueOHoii padoThI Beero 1o Cemectpn
yueOHOMY
iany 1 2 314|5|16|7 |8
KonTakTHasi padora (Bcero): 96 96
B TOM YHCIIC:
Jlexnuu 16 16
[TpakTHyeckue 3aHITUS 76 76
KonTtponb camocTosiTenbHOM 4 4
pabotsl (KCP)
CamocrosiTeibHas padoTa (Bcero): 48 48
Bujbl npoMe:kyTOYHOM 3aver ¢ 3auer ¢
aTTecTalllu OIIEHKOH OIICHKOU
OBLLIASI Yacel: 144 144
TPYA0EMKOCTh ]
JUCHUILIAHBI: 3ad. en.: 4 4
2. HEJIA U 3AJAYU JUCHUTTJIUHBI
Henap aucUMIIMHBI - JaTh OOy4YaloOmUMCS IEJIOCTHOE TMpejacTaBieHue o0 wuHbopmanmu,

I/IH(bOpMaL[I/IOHHBIX CUCTCMAX MW TCXHOJIOTHAX, HX POJIHM B PA3BUTHUHU O6H.[CCTBa. PaCKpBITB
BO3MOXHOCTHU TEXHUYCCKUX U MPOrpaMMHBIX CPCACTB IICPCOHAIBHBIX KOMIIBIOTCPOB U BI)Ipa6OTaTI>
YCTOIZQHBBIC HaBBIKH1 pa6OTLI B Cpeac 0a30BBIX I/IH(I)OpMaI_II/IOHHLIX TEXHOJIOTHiA.

BocnurareabHas nejab TUCHUIIMHBI — (i)OpMI/IpOBaHI/Ie MHPOBO33PCHUA O6yanOHIHXC${, KOTOpPOC

OKa3bIBACT BIMSHHE Ha OCO3HAHHWE BO3MOXKHOCTEH M poiin BBIUMCIIMTEILHON TEXHUKH U CpCACTB



WHGOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTHH B Pa3BUTHUH OOIIECTBA; a Takxke (HOpPMHUpPOBAHHE HPABCTBEHHBIX,
ATUYECKUX M MPABOBBIX OCHOB UCIIOJIH30BaHMS HHPOPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHH.

3agaun JMCHUIUIHHBI: HAYYUTHh OOYYaIONIMXCSI MCMOIB30BAHUIO BO3MOKHOCTEH IMEePCOHATBHBIX
KOMITBIOTEPOB B Y4eOHOW W TPO(ECCHOHAIBLHON AESITEIIbHOCTH; MO3HAKOMHUTH OOYYarOIIMXCS C
WHTETPUPOBAHHBIMHA BO3MOXKHOCTSIMH O(HUCHBIX MPOTPaAMM; H3yYUTh KOMITBIOTEPHYIO peaTH3aIliio
MaTeMaTHYecKux BbluMcieHui cpenactBamu MS Office; mosznakoMuThs oOyuarontuxcs ¢ Internet-
TEXHOJIOTUSIMH Ui y4eOHOW ¥ TNpO(ECCHOHAIBHOW JIEATENEHOCTH, CIOCOOaMU  CETeBOU
KOJUIEKTUBHOM palOThl, B TOM UYHCJIE C pPa3sHOOOpa3HBIMH 3JIEKTPOHHO-00PA30BATEIBHBIMU
pecypcamu; choOpMHUpPOBaTh NPEACTaBICHHE O 3aluTe HHPOPMAIMM W HCIOJIB30BAHUU B
JOKYMEHTaX 3JIEKTPOHHO-IIU(POBBIX MOAMHCEH.

3agaya  BocHHTaTeJbHOW  padoThl:  QopMupoBaHWE y  OOyYarONIMXCS  IEJIOCTHOM
WHPOPMAIMOHHONH KApTUHBI MUpPA; BOCIHTAHHUE CIIOCOOHOCTH K QJanTallid U KOMMYHHKAITUH B
W3MEHSIOIIEHCs COILIMATLHOM cpene; pa3BUTHE HABBIKOB COTPYTHUYECTBA,
pabotel B KoMmaHjae; (OPMHPOBAHHWE HPABCTBEHHO-ITUYECKUX KAueCTB — TPYIOIIOOUS,

I[O6pOCOBeCTHOCTI/I, HaCTOﬁqHBOCTH, JAUCHUIITIMHUPOBAHHOCTH.

3. MECTO JUCHUIIJIMHBI B YYHEBHOM IIVIAHE

VYuebnas nucuuminnHa «L{ugppoBoe obecrnieuenne npodeccuoHanbHOM AEATENbHOCTY) OTHOCUTCS K
TMCHUIUTMHAM 00s3aTenbHOl yactu broka 1. Jluciummuael (Moxynn). 3HaHUS, YMEHUS W HaBBIKH,
npuoOpeTeHHbIE B pe3ysbTaTe U3yueHHs JAHHOW JUCIUIUIUHBI, OYAyT HEOOXOAUMBI AJIsi OCBOCHUS
quciuminH «JluckperHass MaremaTuka», «Teopus cucTeM M CHUCTEMHBIM aHanu3», «Pa3zpaboTka
THOpPUIHBIX MpUIIOKeHU», «Ympasnenune WUT-mpoextammy», «VHTeNIeKTyanbHas aHATUTHKAa Ha
mudpoBslx  maatgopmax», «MHbopmanuonHas Oe3onacHocTh», «IIporpammHo-annapaTHOe
obecrieueHre MU(MPOBBIX YCTPOUCTB», «MeToapl aHanmmM3a IeneBoi ayautopum», «Fullstack-
paspaboTka web-npunoxenuit», «Pa3paboTka 00MaUHBIX NPUIOKEHUH U CEPBHCOBY,
«Metononorusi ymnpaBlieHUs pa3pabOTKON mporpamMmMHOTO obecmneuenus», «lIpaBoBbie OCHOBBI
chepbl MHPOPMALMOHHBIX TEXHOJOTUI», «bHU3HEec-aHAMUTHKA», (DAaKyIbTaTUBHON TUCIMILIMHBI
«YmpaBieHUe CTPYKTypaMHu JIaHHBIX», & TAaKKe JUIsl HalMCaHUS BBIITYCKHOM KBaTM(pUKALMOHHON
paboThl. M3yueHue OUCHUIUIMHBI JOTMYECKH CBA3aHO C M3Y4YEHHMEM AMCLMILIMHBI «BBenenue B

HpO(l)eCCI/IOHaJ'IBHYIO ACATCIIBHOCTDB».

4. INIAHUPYEMBIE PE3YJIBTATBI OBYUYEHMUSA 11O JUCIUAIIJIMHE JJISA
®OPMHUPOBAHUA KOMIIETEHIIUI OBYUAIOIIAXCS

PesynbraTel  OCBOGHHSI ~ 00pa3oBaTeNbHOW  MPOrpaMMbl  (KOMIIETEHIMH  OOYyYaroIuxcs)



YCTaHaBJIMBAKOTCA B COOTBETCTBUH C (I)G,I[epaJ'IBHBIM ToCy1apCTBCHHBIM O6paSOBaTeJ'IBHLIM

CTaHJapTOM 1o HaIpaBJICHUIO IIOATOTOBKHU u HpO(beCCI/IOHaJ'II)HBIMI/I CTaHOapTaMu,

COOTBETCTBYIOIIUMHU MPO(EeCcCHOHATLHON IeATETPHOCTH BBIMTYCKHUKOB, a TAK)KE Ha OCHOBE aHAJIH3a
TpeOoBaHuil paboTomareneil, NpPeIbSIBISIEMbIX K BbINYyCKHHKaM. IlmaHupyemble pe3ysabTaThl
OCBOCHMSI JIUCUUIUIMHBI (3HAHWS, YMEHHS, HaBBIKM) COOTHOCSTCS C YCTAaHOBJIIGHHBIMHU B
0o0pa3oBaTeNnbHON MporpaMMe HWHAMKATOPaMH JOCTHXKEHHUS KOMIIETEHIMH, 4To obecrednBaeT

dopmupoBaHne y O0OydalOMMXCsl 3aIUIAHUPOBAHHBIX PE3yJIbTATOB OCBOCHHS 00pa30BaTENbHOM

IpOrpaMMBl.
Indp nazBanue Nuaukaropsl Ilnanupyemble pe3yabTaTbl 00y4eHUs M0
KOMIIeTEeHIIUH KOMIETEHIINH AUCHMILINHE
3HaTh:
- aKTyaJlbHbIE HUCTOYHUKH WH(OpMALIUN
VYK-1.1. Ocymectasiet 4 $op
. Y IPUHIUIIBI UX KCIIOJIb30BAHUS JUIS
MOUCK, KPUTUYECKUM . .
BBITMIOJTHEHHSI Y4eOHOU U TpodecCHoHaNbHOMI
aHau3 u 006001eHNe
YK-1 JIeSITENLHOCTH,
uHbOpMaInU AJs .
Cnocoben - preMbl THPOPMAITMOHHO —[TOMCKOBOM

OCYILECTBIIATh ITOUCK,
KPUTHYECKUI aHAJIU3 U
CHHTE3 HH(pOpMalnH,
IIPUMEHATH CUCTEMHBIN
MOAXOJ AJISl peIIECHUS
ITOCTAaBJIEHHBIX 3a/1a4

penieHHs
MOCTaBJICHHBIX 33724, B
TOM YHCJIE C
HCTIOJIb30BaHUEM
00J1a4HBIX ITU(DPOBBIX
UHCTPYMEHTOB JIJIs
cbopa, XpaHeHuUs,
00paboTKH, aHamu3a u
BU3YyaJIU3aIlUH JJAHHBIX

paboTHI C TOMOIIBIO KOMIIBIOTEPA

YMmern:

- aQHAIM3UPOBATh U CUCTEMATH3UPOBATH
npodeccroHanbHy0 HHPOPMAITHUIO;

- BBIJICJIATH AKTYAJIBHYIO POOJIEMATHKY
KaKOW-TM00 MmpeaMeTHOM 001acTh

Baaners:

- HaBBIKaMU HAyYHOTO MTOKMCKA M 0TOOpa
aKTyaJlbHOM MH(pOpMaLuU 1o
npodeccroHABHBIM MPpo0IeMaM U 33a1a4am

YK-4.

Cnocoben
OCYIIECTBIISATh
JIEJIOBYIO
KOMMYHUKAITUIO B
YCTHOM U MUCbMEHHOU
dhopmax Ha
rocy/1apCTBEHHOM
s13p1ke Poccuiickon
denepauuu U
WHOCTPaHHOM (BIX)
si3bIKe(ax)

VYK-4.3. OcymectBisieT
i 0:3%
KOMMYHHKAITHIO B

1 poBoit cpene,
MPUMEHSSI B TOM UHUCIIE
CpencTBa
BUJICOKOH(DEpPEHIICBA3U
Y KOJUIEKTUBHOU
ceTeBoil paboThI

- 3Hamb OCOOCHHOCTH JETIOBOM
KOMMYHHUKAIMH B TU(PPOBOU cpesie

- ymemp COONIONATH ITUYECKUE HOPMEI
IIpU B3aMMOJICHCTBHH B IN(POBOH cpefie

- 6/1a0emb THCTPYMCHTAIEHBIMH
CpEeCTBaMHU ISl OCYIIECTBICHHS JICTOBOM
KOMMYHHKAIMH B IU(POBOI cpene

YK-8.

CrocobeH co3gaBaTh U
MO/IEP)KUBATH B
[TOBCEIHEBHOM KU3HHU U B
npodecCHOHATBHON
EATEITLHOCTH
0e30macHbIC YCIOBUS
KU3HCACATCIBbHOCTU IJIs1
COXpaHEHHs MIPUPOIHOI

VYK 8.3. ObecnieunBaet
NePCOHATBHYIO
UH(POPMALMOHHYIO
0e30macHOCTb B
uQpoBoi cpese, B TOM
YlClIe CPeICTBAMU
Kpuntorpadun

- 3Hamp NOHATHE IEPCOHAIIBHBIX
JTAHHBIX; CTIOCOOBI 3aIIUTHI TEPCOHATBHBIX
JTAaHHBIX; OCHOBHBIC TIOHATHS KpUTITOTpadum;

- yMemb IPOBOJUTH OIICHKY aKTYaTbHBIX
yrpo3 0€30MacHOCTH TEePCOHATBHBIX JTaHHBIX
pu paboTe B UQPPOBOIL cpese

- é1a0emp HABbIKaMU O00eCTIeUeHUs
NIEPCOHAILHON MH(OPMAIMOHHOM
0e30macHOCTH Mpu padboTe B udpoBoii cpene




Cpenbl, 00ecTIeueHHsI
YCTOWYHBOIO pa3BUTHUS
0011IeCTBa, B TOM YHCIIE
IIpH yTpo3e U
BO3HUKHOBEHHH
Ype3BbIYaWHBIX CUTYyaIUi
1 BOCHHBIX KOH(i)JH/IKTOB

C MOMOIIbIO KpUNTOrpapuuecKux MporpamMmm

OIIK-2. CriocobeH
MMOHUMATh TPUHLHUIIBI
paboThl COBPEMEHHBIX
MH(GOPMaLMOHHBIX
TEXHOJIOTUM U
MIPOrpaMMHBIX
CPENCTB, B TOM YHUCIIE
OTCYCCTBEHHOT'O
MPOU3BOCTBA, U
WCII0JIb30BATh UX MIPH
pelieHuu 3a1a4y
npodeccnoHanbHOMI
JeATeIIbHOCTH

OIIK-2.1. ITpoBoaut
aHaJIU3 BO3MOKHOCTEN
Y TIPUHIIAIIOB pabOTHI
CKBO3HBIX IU(POBBIX
TEXHOJIOTHI U
OTpAaCIEBBIX pEHICHUN
Ha UX OCHOBE (B TOM
YHCIIe 0T€YECTBEHHOTO
MIPOU3BOJICTBA), C
LEJbI0 PUMEHEHUS
JUTSL PEeUICHUS
pohecCHOHATLHBIX
3a/1a4y ¥ BHEJIPCHHUS B
MpUKIaTHBIE Chepbl
JESITEJIbHOCTb.

- 3Hamb POTPAMMHBIE CPEJICTBA, B TOM
YHCIIe OTEYECTBEHHOTO IPOU3BOJICTBA, JJIS
peteHwus 3a1a9 IpoQecCuOHaTbHOM
NESTSIIEHOCTH

- yMemp aHATH3UPOBATh MPOTPAMMHOE
o0ecrieueHre sl peleHus 3a1au
poheCcCUOHATFHON eI TeNbHOCTH

- 6/1a0emb HABbIKAMHU BhIOOpA
POTPaMMHOTO CPEJICTBA ISl PEIICHUS 3a1a4
poeCCHOHATBHON EATETLHOCTH

OIIK-2.2. Pemaer
npodeccruoHaIbHbIE
3aJ]a4M ¢ IOMOUIBIO
COBPEMEHHBIX
MH(GOPMaIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH U
IIPOIPaMMHBIX CPEJICTB,
B TOM 4HCIIE
OTE4YECTBEHHOTO
IIPOM3BOJICTBA

- 3Hamp TEXHOJOTUU 00pabOTKH
YHCIIOBOI MH(OPMAIHH; TEXHOJIOTHH
"00na4yHON" KOJJIEKTUBHOM paboOTHI €
MIPOrpaMMHBIM 00ecrieueHHEeM; TEXHOIOTHH
paboThl ¢ HHPOPMALMOHHBIMU Oa3aMu
JTaHHBIX;

- YMemb peniaTh MPaKTHUECKUE 3a/1a4H C
MpUMEHEHHEM O(HCHBIX MTPOTpaMM U
«00JIaUHBIX» TEXHOJOTHHA, MPOEKTUPOBATH
0a3bl TaHHBIX, UCTIOJIb30BATh
CTIeATTM3UPOBAHHOE MTPOTPAMMHOE
obecrieueHne ISt MOTYYEHHsI HOBBIX HayYHBIX
1 PO eCCUOHATBHBIX 3HAHUI;

- 6/1a0emb HaBBIKAMU PaOOTHI C
oucHBIMU TIpOTpaMMaMu

OIIK-3. Criocoben
pelIaTe CTaHIapTHBIC
3a7auu
npodeccHoHaNBHOM
JesITeIbHOCTH Ha
OCHOBE
WH()OPMAITMOHHON H
oubimorpadudeckoit
KYJBTYPBI C
MIPUMEHEHUEM
nH(pOpMaAITMOHHO-
KOMMYHHKAITHOHHBIX
TEXHOJIOTHM U C
y4eTOM OCHOBHBIX
TpeOOBaHUI

OIIK-3.1. Pemaer
CTaHJapTHBIC 3a/1a41
pohecCHOHATBLHOM
JIeITeIIbHOCTH Ha
OCHOBE
UH()OPMAITMOHHON U
oubmuorpaduueckoit
KYJIBTYPHI C
MPUMEHEHUEM
00JauHBIX XPaHUJIHII U
NPUIIOKEHUN TSI
00paboTKu
JIOKYMEHTOB, CPEJICTB
YIAJIEHHOU
KOJUICKTUBHOMN PabOTHI

- 3uamo

- BUJIbI MH()OPMAIITMOHHBIX TEXHOJIOTHH,
cdepbl uX MPUMEHECHHUS,

- TpeboBaHus K Oubnuorpaduyeckomy
OTMHMCAaHUIO0 UCTOYHUKOB yUeOHOU U
npodeccuoHanbHON MHGOPMAIUH;

- ymemy;

- co3/1aBaTh U OPOPMIISTH TOKYMEHTHI
Pa3IMIHOTO BHIa 00pa30BaTEIHHOTO U
npodecCHOHATIBLHOTO XapaKTepa;

- CoCTaBJIATh OmbOIMOrpaduio mo
TEMaTHKE UCCICIOBaHNM;

- é1a0emp HaBbIKaMU pabOTHI C
ABTOMATHU3HPOBAaHHBIMU UH(POPMAITMOHHO-
OMOJMOTEYHLIMH CHCTEMAMH;




MHPOPMALIMOHHOM
0e301acHOCTH

OIIK-3.2. [Ipumensier
METOAbI U CPEJCTBA
nHGOPMallMOHHON
0€3011acHOCTH IIPU
pELICHUH CTaHJapTHBIX
3aja4
npodeccuoHaIbHON
NeSITeTbHOCTH, B TOM
qrcie 00IeI0CTyITHbIE
CpeICTBa MOHUTOPHHTA
U BBISIBJICHUS
UH(OPMAITMOHHBIX

YIpo3

- 3Hamp TEXHUKY O€30M1aCHOCTH IIPU
paborte c [IK, anemenrapHsle cpeacTBa u
crnocoObl o0ecrieyeHnss UHPOPMALMOHHOM
6e30macHOCTH

- ymemb IPUMEHATD 3HAHUS O
Kpunrorpaduu ass 3aluThl 3JIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB

- 6/1a0emb HaBBIKAMU PaOOTHI C
nporpaMMamu JUIst IuQpoBaHus U
oOecrieyeHus: aHTUBUPYCHOH 3amuThl 1K

OIIK-5. Cniocoben
HHCTAJUTHPOBATh
POrPaMMHOE U
anmapaTHoe
obecreyeHue I
MH(GOPMAIMOHHBIX U
aBTOMATH3MPOBAHHBIX
CHUCTEM

OIIK-5.1. Beimonuser
MHCTAJLISALINIO
MPOrPaMMHOTO H
arnmnapaTHOro
obecrieueHust
WH(POPMAITMOHHBIX U
ABTOMATH3MPOBAHHBIX
CHUCTEM

- 3Hamw MOPSATOK yCTAaHOBKH
IPOTPaMMHBIX MPOJYKTOB Ha pabounid
KOMITBIOTEP, BUJIBI IPOTPAMMHBIX IPOTYKTOB
10 crioco0am M paBUiIaM yCTaHOBKH

- YMemb YCTaHABJIMBATh IPOTPAMMHOE
obecrieueHre Ha paboOYNii KOMITBIOTED,
OOHOBJIATH KOH(PUTYPAIHIO IIPOTPAMMHBIX
POTYKTOB

- 6/1a0emb HaBBIKAMU PaOOTHI C
JTUCTPUOYTHUBAMU, PACIIAKOBKH ITPOTPAMMHBIX
apX¥WBOB

OIIK-5.2 . Bemonnser
HaCTPOUKY
MH(POPMALMOHHBIX U
aBTOMAaTH3UPOBAHHBIX
cucTeM

- 3HamMb HACTPANBAEMBbIC TTAPAMETPBI
MCIIOJIB3yEeMBIX MH(OPMAIIMOHHBIX H
ABTOMAaTHU3WPOBAHHBIX CUCTEM,

- YMemb HaCTPaNBaThH
MH(POPMAILIMOHHBIE U aBTOMATU3UPOBAHHBIE
CUCTCMEI I1OJ] PCIIACMBIC 3a1a4H,

- 61ademsb HaBBIKAMH IIPOBEPKU
paboTOCTIOCOOHOCTH MH(POPMALIMOHHBIX U
ABTOMATHU3UPOBAHHBIX CHCTEM




S. CTPYKTYPA U OFBEM JUCHUIIJIMHBI

CemecTtp n3yuyenns: 2

Buabl yueOHol padoThl

KonrakTHas pa6ora

CamocrosiTeibHas padoTa

(B yacax)
KCP
c IIpomeskyTo ®opmup
Pa3peu, (mpo ®opma
IIpakr YHasA yeMble
MOAYJIb IToapasnen, Tema nop (opmbI TeKyILIero
HYeCcK arrecrauus KoMIleTe
Jlex 1o OpraHu3anuu KOHTPOJIAA
ue B Yacax . B Yacax HI[UH
110 HAJIb CaMOCTOSITeIbHOM
3aHATH
a HO padoThI
TemMa
M)
N3yuenne
Tema 1. Haznauenue
TEOPETUYECKOTO OIIK-2.1
TaOJIMYHBIX ITPOLIECCOPOB. 1 5 - 2 - Tecr
Marepuaia OIIK-2.2
Pasnen 1. Brruncaenus B Tabaumax
T ex HOTOMIH [ToaroToBka K Tecty
Tewma 2. [Toctpoenue OIIK-2.2
MIOCTPOEHUS 1 3 - 2 - - -
AIIEKTPOHHBIX ANATpavM
- Tema 3. PaboTa ¢ 6onpmmMu 1 3 ) [ToaroroBka k Kontponbuas | OIIK-2.2
TabIUIIAMU KOHTPOJIbHOHM paboTe pabota
Tema 4. CpenctBa ycI0BHOTO 1 3 OIIK-2.2
aHauusa OIIK- 5.2
N3yuenue OIIK-2.2
Tema 5. Pensaunonnsie 6a3bl 1 3 ) TEOPETUYECKOTO Teer
naHHbIX. OCHOBHBIE TOHSTHS MaTepuaia
Pazzen 2. bassl [Togroroska K Tecty
aHHBIX -
A Tema 6. IToctpoenue B/] - 6 - - - - - OIlK-2.2
Tema 7. BeiOopka qaHHBIX U3 1 7 ) [ToaroroBka k Kontponpsnas | OIIK-2.2
0a3bl KOHTPOJIBHOM padoTe pabora




Brinosinenue OIIK-2.2
MHOIUBUIYAJIHHOTO ITpoBepka OIIK-5.2
Tema 8. Pazpabotka Y POBEP
TBOPYECKOTO BBITIOJTHEHUS
3J1eMeHTOB b/
3a/IaHMs 3a/1aHUS
N3yuenne
Tema 9. Beenenue B TEOPETUUYECKOTO
P Tect OIIK-2.2
yrpaBieHUE MPOCKTaMH MaTepuana.
Paznen 3. IToaroroBka K TeCTy
Texuonorus Tema 10. [InanupoBanue OIK-2.2
yIpaBiIeHUs npoekta MS Project ]
MPOEKTAMU Tema 11. OnrrumMmusanus IToaroroBka x Kontponbshas OIK-2.2
IIPOEKTa KOHTPOJIbHOM paboTe pabota ]
Tema 12 JlonoJHUTENBHBIE
. - - OIIK-2.2
BO3MOXHOCTH MS Project
Tema 13. UnaTepuet. PaGora ¢ YK-1.1
AEKTPOHHBIMU YK-8.3
00pa3oBaTeNbHBIMH OIIK-3.1
pecypcamu (D0OP) Brimonnenue MpoBepKa
Paznen 4. Hayuno-o6pazoBartenbHas WHIMBHUIYaIbHOTO POBEp
TBOPYECKOTO
TexHomoruu BOcOUTaTeIbHas pabora: TBOPYECKOTO sanamms
CeTeBOM U pacimpeHue Kpyroszopa, 3a/IaHus
KOJUICKTUBHOM | OBJIaJICHUE HAaBbIKAMHU
paboThI CaMOCTOSITENILHON Hay4YHO-
HCCIIE0BATEIIbCKON pabOThI
Tema 14. KomnekTuBHas OIIK-2.2

paboTa HaJl TEKCTOBBIMU
JIOKYMEHTaMH B JIOKaJIbHOMN
ceTu




Tema 15. [Ipumenenue
00JIaYHBIX TEXHOJIOTHH 115t

OIIK-2.2

Hrtoro

1 3 - - -

co31aHus HHHOPMALIMOHHBIX
PECYPCOB B CETH
Tema 16. Texnonoruu VK-4.3
CETEBOM KOJIEKTUBHOMN 1 3 - - - OIIK-2.2
paboTHI

Brinosninenue OIIK-2.2

IIpoBepka
Tema 17. Pa3zpaboTka BUKH- VHIUBUYaJIbHOTO
. - 4 6 TBOPYECKOTO
CUCTEM U CaiiToB TBOPUYECKOTO
3a/1aHus
3a/laHus
Tema 18. OcHOBBI Msvaere OIIK-3.2
nH(OPMATMOHHOU Teo ezﬂqe(:Koro OIIK-5.1
6e3onacHoctu. llludposanue 2 4 4 P Tect
MaTepuaia
U aemudpoBaHre
[ToaroroBka k Tecty

JIOKYMEHTOB
Tema 19. DnexkTpoHHO- OIIK-3.2

ITogroroska k KonTponbHas
udpoBasi MOANUCH B - 4 4 .

KOHTPOJILHOM paboTe pabota
JIOKYMEHTaxX
dopma MpoMeKyTOUHON
aTTeCTaIuu (3a4eT C - - 6 - - -
OLICHKOM)
16 76 48

144




6. COJAEPKAHUE JUCHUIIJIMHBI

Pa3nes 1. TexHoJ10ruM NOCTPOEHHUsI IJIEKTPOHHBIX Ta0JIMIL

Tema 1. HazHaueHue Ta0JIMYHBIX Npo1eccOB. Borunciiennss B Tadaumax

Bosmoxxnoctu mporpammsel MS Excel. [lonstue kHuTH, sdeiiku, yiucta, dopmyisl. Dopmar
Ayeiku. AOCONIOTHas M OTHOCHTEJIbHAs ajapecalus s4eek. BpineneHue QparMeHToB U
nepemenieHne no tadmauie. CpencTsa aBTOMaTU3alMK BBOJIA U PEJAKTUPOBAHUS TaHHBIX. THUIIBI
JAHHBIX B 3JIEKTPOHHOH Tabnuie. BBoa maHHbBIX, GopMaTUpOBAaHHUE, IPOCTEHIINE BBIYHCICHHS.
Co3nmanne mpocThIX Tabnui. ABToMarnueckue BbruuciaeHus. CooOmienuss MS Excel 00
ommbkax. Macrep ¢ynkuuit. Kareropum ¢yHknmii. MexaHu3M BIIOKEHHBIX (YHKIUH.
Jlornueckue ¢pynkiuun Excel. CoptupoBka nanusix. @unbTpanus JaHHbX. PaboTa ¢ Tabnunamu
B pexuMe QOopMbl. ABTOMAaTHYECKOE BBIUMCICHHE OOIIMX U IPOMEXKYTOUHBIX HTOTOB.
AJbTepHATUBHBIE MPOrPaMMBbl JUIs aBTOMAaTHU3allMU PacyeToB — MPHUMEPbl U BO3MOXKHOCTH (Ha
npumepe Calc).

Tema 2. IlocTpoeHue AuarpamMmm

[Toctpoenne muarpamm B MS Excel. Bunbl auarpamm. Hactpoiika BHEIIHETO BHIa THarpamm.
Pasmenienune nuarpamm. Hactpolika ocel fuarpaMmsl.

Tema 3. PaboTa ¢ 00JbIINMH TA0JIHIIAMH

Pa3Ouenue Tabmui Ha oTaenbHbIE (parMeHThl U UX 3aKkperuieHne. PuibTpainus JaHHBIX B
TabuIe ¢ moMouIbio aBTopuisTpa. [loaBeeHre TPOMEKYTOUHBIX UTOTOB B TAOIHUIIAX.

Tema 4. Cpencra yCJIOBHOIO aHAJIN3A

[Ipumenenne pacmmpeHHOro (GUiIbTpa Ui BBIOOPKH MAaHHBIX M3 OOJBIIMX TAaOIHUIl W pacueTra
UTOTOBBIX BEJIMYWH; MMOCTPOCHHE YCIOBHUU JUIsl pacuiupeHHoro ¢uibTpa. CBOJHBIC TaONHUIIBI,
Ha3Ha4YeHHE U BO3MOXKHOCTH, IPUMEHEHNE CBOJIHBIX TAaOJIMIL 17151 BHIOOPKU JaHHBIX U3 OOJIBIINX
TaOJIUI U TIOJIBEIEHUS] UTOTOB 110 HUM, IIOCTPOEHUE CBOAHBIX TAOJIHUIL IO JAHHBIM U3 HECKOJIBKHX
kaur. Hactpoitka MS Excel ansa pabotel ¢ nHCTpyMeHTaMu aHanu3a. Pacder maremaTH4ecKux
BBIp)XEHUI ¢ TOMOIIBIO TT0100pa mapameTpoB. IIporno3upoBanue pe3ynbTaToOB UCCIEIOBAHHS C
MOMOIIIBIO TIOUCKA PEIICHUS.

Pa3nes 2. ba3bl JaHHBIX

Tema S. Peasinmonnbie 02361 JaHHBIX. OCHOBHbIC MOHATHS

[Tonsitue 0a3bl naHHBIX, 0a3bl 3HaHUU. CrocoObl mpuoOpeTeHusl 3HAHUM A (POopMHUPOBAHUS
0a3pl 3HaHWH. MHTerpauus naHHbIX B 0a3ax 3HaHuil. Mopenu 0a3 JaHHBIX: HepapXHyecKas,
ceTeBasi, 00bEKTHO-OpUEHTHPOBaHHasl, pensauuoHHas. CrocoObl co3ianus Mojenu 0a3 JaHHbBIX.

DOneMeHTHl pensuuoHHONW 0a3bl JaHHbIX. OOBEKTH, TONs W 3amucu. lloHsATHE CymHOCTH.



O0ecrieyeHne 11eJI0CTHOCTU HaHHBIX. IloHsaTHe cBs3u. Bunbsl cBs3eil. MomHoOCTs CcBsi3U. Bunsl
KJIFOUEH: IIEPBUYHBIN KJIH0Y, BHEITHUHN KIIIOY.

Tema 6. IlocTpoeHue 6a3bl JTaHHBIX

Tabnmuiia — OCHOBHOHM CTPYKTYPHBIN 2JIEeMEHT persiuoHHOr CrocoObl CO3MaHus TaOIwI —
PEXHUM KOHCTPYKTOpPA, dKcmopT Tabnui. Tumbl ganHbix. Mactepa moactaHoBok. ObecrnieueHue
LIEJIOCTHOCTH CBs13ei. CxeMa JaHHBIX. 3aIl0IHEHNE TA0JINII.

Tema 7. Boi0opka 1aHHBIX U3 0a3bl

[Tonsitue dunbTpa u 3anpoca. Haznauenue u ncnonbzoBanue s3bika SQL. OcHOBHBIE KOMaH/IbI
s3pika SQL. BpiOop naHHBIX M3 Heckoibkux Tabmmmax. Co3maHue 3ampoca ¢ MapameTpoM.
3anpochl Ha OOHOBJICHHE JaHHBIX. 3aMpPOCHl C MPOCTHIMU yCIOBUsAMU. COPTUPOBKA B 3alpocax.
KonctpykTop 3ampocoB. 3ampochkl ¢ HECKOJBKHUMH YCIOBHSIMHU. Vcronp30BaHHE TPYNIOBBIX
omepaiuii B 3ampocax. Mcmonbp3oBaHue MOCTPOUTENS BbIpaxeHwid. Vcmonbp3oBanue GyHKIUI
YEAR, MONTH, DAY. Boi6op nanHbIX 0€3 MOBTOPSIFONTUXCS 3aMACEH.

Tema 8. Pazpaborka s1ementoB B/{

[Tonsitne n nHasHauenue bJ[ m skpansbix (opMm. Bumel dopm. Cozmanue npoctoid (GopMbl.
Coznanue ciaoxxHON (HOPMBI C MOJIYMHEHHBIM KOHTEHTOM. Pa3merieHune 3JeMeHTOB yIpaBlIeHUS
Ha ¢popmax. Co3nanue rnaBHOI KHOMOYHOHU (hopMbl. [TonsTue otyeta. Bunsl otueroB. Co3nanue
npoctoro ordyera. Co3/iaHue CIOKHOTO OTYETA C IaHHBIMH MOJYMHEHHOT0 oT4YeTa. Brruncienus
B otuerax. Co3maHue oT4eTa Ha OCHOBE 3ampoca. [IpuBefeHHE OT4eTa K MPE3eHTA0CIBHOMY
Buny. [ledats otyera. Hactpoiika paboueii cpenbr Access.

Pasnen 3. TexHosorusi ynpasjeHus IPOeKTAMU

Tema 9. BBenenue B ynpapiieHue nNpoeKTaMu

[Tonsitue mpoexta. TepMUHOTIOTHS YIIPABICHHS MPOEKTaMH. 3aa4H U PECYPCHI TIPOEKTA.

OO01mye MpUHIMIIEI yrpaBieHus mpoekTamu. CpencTBa aBTOMATH3AIMU YIIPABICHHS IPOSKTaMHU.
CrpykrypHoe mianupoBanue. [loctpoenue kanenaapuoro rpaduka. Juarpamma ['anta. CeteBoe
iaHupoBanue mnpoekta. Coznanue ¢aitna npoekra. CoxpaHeHHe 0a30BOTO IUIaHA IPOEKTA.
OtoOpaxxeHne cCyMMmapHOW 3amauu mpoekra. Hacrpoiika mapameTpoB mpoekTta. CTaTUCTHKA
IIPOEKTA.

Tema 10. IlnannpoBanne npoexra MS Project

CocraBneHue pacnycaHusl 3a7a4 OT JaThl HaYala WK 3aBeplleHus npoekra. JJobapnenue 3agau
B npoekTHbI miuaH. Ctpykrypusanus 3anad. [loropsirommecs 3amauu. [/loGaBieHue HOBBIX
3aja4, yJnajieHue 3ajad. Bexu. 3aBUCHMOCTH 3a/a4 W pa3WYHbIC TUIIbI CBS3CH MEXAYy HUMH.
Bpewms 3ana3gpiBaHus WINM ONEpEKEHUs. YIpaBI€HHE pecypcaMu INpoekTa. Buasl pecypcos.

Hactpoiika pecypcoB mpoekta. HasnaueHue pecypcoB 3adauaM. YCTaHOBKAa IPOLIEHTA



BBINOJIHEHMSI 33]1a4.

Tema 11. OnTUMH3aHA IPOEKTA

OntuMuzanusi Kak MHCTPYMEHT yhpaBieHus mnpoekramu. Ileperpyska pecypcoB u ee
yctpanenue. Kpurudeckuil myTh npoekta. MeTonbl ONTUMH3ALUHU JUIMTEIBHOCTH IPOEKTA.
CocraBisoomuye CTOUMOCTH TPOEKTa. MeTo bl ONTUMU3ALMHA CTOMMOCTH.

Tema 12. JlonostHuTeIbHBbIE BO3MO:KHOCTH MS Project

CrangapTHple OTYETHI 1O XOAY BBINOJHEHHUS IpoekTa. llocTpoeHue OT4YETOB MOJIB30BATEIS.
dopmMaTHpoBaHHE 3JIEMEHTOB OT4eTa. B3auMOCBs3b paBHONPABHBIX U MOYMHEHHBIX MPOEKTOB.
Ilonsstne rnaBHoro mpoekra. Ilomstme BHemHed 3amaun. llopsamoxk  moctpoeHus
B3aMMOCBSI3aHHBIX IIPOEKTOB. VI3MeHeHue CyllecTBYIOIUX KaneHaapeil B mpoekrte. Hacrpoiika
pabouero BpeMeHH U BBIXOJHBIX AHEH. JoOaBiieHne HOBOro KajleHAaps B MPOEKT U Ha3HAUCHHE
KaJeHaapss pecypcaMm mpoekra. M3menenume Tabiaui mnpocmorpa mpoekrta. Co3maHue
[I0JIb30BATENBCKUX TOJIEH pasHoro Tuma. [IpuMeHeHue yCIOBHBIX ONEpaTOpOB JUIsl pacueTa
W/WIIN 3aTI0JTHEHUS TTO0JIeH TPOEKTa.

Pa3znen 4. TexHos10orum ceTeBoOi M KOJJIEKTUBHOH PadoThI

Tema 13. UnTepHet. Pabora ¢ 3jiekTpoHHBIME 00pa3oBaTebHbLIMU pecypcamu (JOP)
Komnbrotepusie cetu. Knaccudukamus cereil. JlokanbHble M KOPIOPAaTHUBHBIE CETH.
Bo3smoxHoctu u cepBuckl rinodansHoM cetu MuTepHer. ba3oBble mpuHIMIIBI 0€30MAaCHOTO
MIOBEJICHUS B CETH MHTEPHET M OE€30MaCHOCTH JMYHOTO HH(POPMALMOHHOTO MHPOCTPAHCTBA.
3amura HHQOpMALKU NpU paboTe ¢ OH-TAlH cepBUCAMU M IIATEXHBIMM cucteMaMu. [lomck
uHpopmanuu B VHTEepHET. DIEKTPOHHBIE M OTKpBIThIE oOpa3oBarenbHbie pecypchl (DOP u
OOQOP).

HayuHo-o6pa3oBarenbHasi BocnuTaTenbHas pabora: Mertoauka npumenenus J0OP u OOP B

oOpa3oBatenbHOU AearenbHocT. Onenka kauectBa DOP u OOP. CobiofieHre aBTOPCKHX Mpas.
Hayunast cratbs: cTpykTypa, peKOMEHJAlMM 10 HAIMMCaHUI, OMOIMorpaduueckoe omucaHue
KHHT, 3JIEKTPOHHBIX pecypcoB U pecypcoB U3 MHrepHera. [IpaBuiia nutrupoBaHus.

Tema 14. KosutekTuBHasi pa0d0Ta Ha/l TEKCTOBBIMHU JOKYMEHTAMHM B JIOKAJIbHOI CeTH
Buenpenne u cBs3piBaHHE OOBEKTOB. BHenpeHue HOBOro oOBEKTa W OOBEKTa Ha OCHOBE
cyuiecTBytomero aitna. PenaktupoBanue BHeapeHHOro oObekTa. Co3aHuE CBSI3M MEXIy
¢daiimamu. MexaHW3MBI PENAKIIMOHHONW TpaBKku. JloOaBneHwe uWH(OpMANUM O PELECH3EHTE B
JIOKyMEHT. PexuMbl co31aHus U IMPOCMOTpA NpUMEUYaHui. Y najleHue npuMevyanui. Hacrpolika
(dbopmMaToB MapKepoB HCIpaBJIEHUH M UX ajamnTanus HoJ Kaxaoro peuenseHra. [Ipocmotp

CIEJIAHHBIX UCIIPABJICHUM.



Tema 15. [IpumeHeHne 00JIa4HBIX TEXHOJOTHI VISl CO3aHNsI HHPOPMALMOHHBIX PecypcoB
B CETH

[ToHsiTHE O0JIAYHBIX TEXHOJOTHM M 00JauHbIX XpaHUIUI. CrocoObl XpaHeHUs MH(pOpMaLuu B
«obyaKaxy». Opranmszanust  (aiioBoid cucteMbl ob6nmadnoro xpanwmmma Google-muck.
CoxpaHeHHe JTIOKYMEHTOB B «oOiake» c momouipto cepBuca Google-nuck. CHHXpOHHU3ALUSA
JOKAJbHBIX KOMITBIOTEPHBIX W  MOOWIBHBIX YCTPOWCTB € OOJAYHBIM  XPAaHWIHIICM.
[IpeoOpasoBanue ¢aitioB U3 crapaapTHeIX (opMaToB B (opMaThl OOJTAYHBIX XPAHMUIIMIL.
[TpenmyiecTBa U HEJOCTATKU XpaHEeHUs HHPOpMaLuu B «o0nakaxy. CyecTByroniye o01ayHble
IpoTrpaMMHBIE CpeiacTBa s pabotel ¢ (aiimamu B cetn. OCHOBHBIE TPUHIMIBI PabOTHI C
oOnaynbiMu mIporpamMmamMu. Co3fjaHMe TEKCTOBOI'O JIOKYMEHTa, TaOJIMIbl M HPE3EHTAlMU C
nomotbio cepBuca Google-mokymenTsl. OnyOIuKOBaHHE NPE3EHTAIMKM B TI00aTbHON CETH.
[TocTpoeHne ceTeBBIX aHKET C MOMOILNBI0 OONAaYHBIX TEXHOJOTHi. Pacchbuika aHkeT s
3anojgHeHusa. OOpaboTKa pe3yibTaTOB AHKETUPOBAHUs. AJIbTEpHATHBHbIE O0JIaUHbIE CEPBHUCHI
JU1st co3aanus JokyMmeHToB (Suaexc./luck, Aunekc. JokyMeHThI).

Tema 16. TexHo10ruu ceTeBoil KOJJIEKTUBHOMH padoThI

CereBoii »TuKeT B oOmectBe. IIpaBuia oOwmenus B  ¢opymax, darax, TIpynmnax.
BuneokondepeHnys kak HHCTPYMEHT KOMMYHHMKAIlUM B COBPEMEHHBIX OpTraHU3alUsIX. DTUKET
BUJeOKOH(pepeHimil. Opranuzanys BHEIIHETo JOCTYIa K XpaHsmuMcs B obnake ¢daiiinam. Buabt
JIOCTYTIa: KOMMEHTATOp, YMTaTellb, pelakTop, Bianenel. KoiekTuBHas paboTa ¢ CETEBBIMHU
JIOKYMEHTaMHu. XPOHOJIOTUSI U3MEHEHUs JNOKyMeHTOB. Co3JjaHHue CETEBBIX I'PYMIl C MOMOIIbIO
cepuca Google-rpynma. Buapl rpymnm. Opranmsanus (QopymMoB B TIpymme. YTpaBieHHE
ydacTHUKaMu rpynnbl. Co3llaHue WMHIMBUAYAJIBHOTO paboyero KajeHaaps M KajleHjaaps Ajs
rpynnsl ¢ nomombio cepBuca (Google-kanengaps. Jlob6aBneHune coObITUH B KalleHAAPb.
Hactpolika HanmoMUHAaHMN M ONOBEUICHUH B KajJeHJape. DJIEKTPOHHBIE JIOCKH: Ha3HA4YEeHHUE,
npumMepsl, cpaBHeHHe. CepBHUCHI KOJUIEKTUBHOU padoThl: Microsoft Teams, Trello. AnanuTuka B
Google Trends.

Tema 17. PazpadoTka BUKH-CUCTEM M CAliTOB

[IpaBuna mocTpoeHus: MePCOHAIBHBIX CAWTOB M CAaHTOB KOMITAaHWI Ha OCHOBe cepBuca Google-
caiit. Jlo6aBnenue wuHbopMmaruu (¢ailioB, KameHaapeil, coObITUH, HOBOCTEH M T.M.) Ha
cTpaHulbl caiita. OnyOnukoBaHHe caiiTa B IJ100anbHOM ceTu. OTKpBITHE NOCTyINa K CalTy
OT/JENIbHBIM YYaCTHUKAM.

Tema 18. OcHoBbl uHpopmanuonHoun oOe3zonmacHoctu. IIudposanue um nemmdpoBanue
JAOKYMEHTOB

ITonstue HH(I)OpMaHHOHHOﬁ 0€30IacHOCTH U ee BUBI. AHTI/IBI/IPYCHEIH 3a1uTa JOKYMCHTOB.



CriocoOblI 3a1uThl MHGOPMALMK «OT B31oMa». Kpunrorpagus B Bolpocax 3aIliUThl JOKYMEHTOB,
nepeaaBaeMbIX MO OTKPBITHIM KaHajaM Hu ceTsiM. TexHonorus mmdposanus, nemmdpoBanus u
pacmpoBaHus 10KyMeHTOB. CUMMETPUYHOE U aCCUMETPUYHOE MIU(PPOBAHHE TOKYMEHTOB.
[TonsTus xiroua u ero Buasl. Lludposanue ¢ orkpeiTeiMu KitouamMu. PGP u GPG mmdposanue.
[TporpamMHBIe cpelicTBa pabOTHI ¢ KirouaMu. Y cTaHOBKa mporpammsl Kleopatra Ha kommbroTep.
Coznanue kirouei U oOMeH 3akpbIThiMU Kiatodamu. Ceptudukarsl kimroueil. [loarsepxxaeHue
NO/UIMHHOCTH ~ Kiroued. OOMeH 3amm@poBaHHBIMH  JOKYMEHTaMH, HX [OCJeIyolee
paci(ppoBaHUe U YCTAHOBJIEHUE JOCTOBEPHOCTH KIFOYA.

Tema 19. DuekTpoHHO-IM(ppoBast MOANNCH B JOKYMEHTAX

[Monstue DLII (3nekrponno-uudposoit noanucu). ['enepanus kmoueit ans DI Buemnss u

BHyTpeHHss1 DI, Jlo6aBnenue DI B nokyment. Onpenenenue apropa JLIIT.

7. CAMOCTOATEJBHASA PABOTA OBYYAIOIIIUXCHA

B pamkax naHHON y4eOHOU AWCHMITIMHBI OOYYArOMIMECS BBIMOJHSIOT CaMOCTOSTEIbLHYIO
BHEAYJIUTOPHYIO pabOTy B BHJE M3YUYEHHUs TEOPETHUECKOro Marepuaia mo Temam 1, 5, 9, 18;
MOATOTOBKA K TecTtaM mo TemaMm 1, 5, 9, 18; BbINOJHEHUS WHIUBUIYATbHBIX TBOPYECKHUX
3aganuii mo Temam 8, 13, 17; MOATOTOBKM K KOHTPOJBHBIM pabortam mo Temam 3,7, 11, 19 u
MIPOMEKYTOYHON aTTECTAIUH.

CamocTtosiTennpbHass paboTa MOXKET BBIMIOTHATHCS OOYyYAarOIIMMCS JOMa WIA B ayJUTOPHSIX
AkanemMuu, CIENUalIbHO OTBEICHHBIX [UIsI CaMOCTOSATENbHOW paboThl M  OCHAIEHHBIX
HEOOXOMMBIM TEXHHUYECKUM M TMporpaMMHBIM obecrnieueHueM, noctynom k OMOC u DBC.
[TonroroBka K TECTUPOBAHUIO MpPEANOJaraeT: YTCHHE KOHCIEKTa JIeKIHH, Y4eOHHUKOB H
HMCTOYHHUKOB JOTIOJHUTEIBHON JIUTEPATYPHI ISl TOMCKA OTBETOB HA MPUMEPHBIE BOIIPOCHI TECTA.
[IpoBepka pe3ynbTaTOB BBINOJHEHUS TBOPYECKUX 3aJJlaHUN OCYIIECTBIISIETCS BO BpPEMSI 4acoB,
BBIJICJICHHBIX HA KOHTPOJIb CAMOCTOATENbHOM paboThl oOyuatomuxcs (KCP).

8. OBPA3OBATEJIbHBIE TEXHOJOI'NHU

HpI/I HN3yUCHUU ﬂaHHOﬁ JUCHUIINIMHBI ~ MCITIOJB3YIOTCA  CIICAYIOIIUC O6p a30BaTCJIBHBIC

TEXHOJIOTHH:
Bua oopazoBaTeIbHOM
Tema P ®opma npoBegeHust
TEXHOJIOTHH

Tema 1. Haznauenune TaOIMYHBIX
poIeCCOpOB. BrruncieHus B Tpaouyuonnas mexnonoeus | Jlexyus, npakmuueckoe sausmue
Tabnuax
Tewma 2. [TocTpoeHue nuarpamm Tpaouyuonnas mexnonoeus | Jlexyus, npaxmuueckoe sauamue
Tema 3. PaGota ¢ Oonpiiumu

Tpaouyuonnas mexnonoeus | Jlexyus, npaxmuueckoe sauamue
TaOIUIIAMHU
Tema 4. CpencTsa ycIoOBHOTO
. Tpaouyuonnas mexuonoeus | Jlexyus, npakmuueckoe 3ausmue




Tema 5. Penanmonnsie 0a3sl
maHHbIX. OCHOBHBIE IOHITHS

TpaduquHHaﬂ MexHo102uAl

ﬂem;uﬂ, npakmuuieckoe 3ansimue

Tewma 6. [Toctpoenue b/1

Tpaduuuoz—maﬂ mexHoocus

Hpazcmutteczcoe 3anamue

Tema 7. Beibopka gaHHBIX U3 0a3bl

Tpaduuuomtaﬂ MmMexXHoJl0cUs

./]el('bﬂ/lﬂ, npakmu4eckoe 3ansiamue

Tema 8. Pa3paboTka 3;1eMEHTOB
CYB/[

Tpa()MMMOHHa}l MexXHoJI02Us

Hpaxmu%c;coe 3aHAmue,

Texnonoeust npoexmuozo
obyuenus

Teopueckuti npoexm

Tema 9. Beenenue B ympaBieHue
MIPOEKTaMU

TpaduquHHaﬂ MmMexHoo2usl

.]]eKI/[u}l, npakmu4ecxKoe 3aniamue

Tema 10. IlnanupoBanue mpoexra
MS Project

Tpaduuuonuaﬂ mexHoocus

Hpakmulteacoe 3anamue

Tema 11. OnTuMHU3aIUs TPOSKTA

Tpaduuuonnaﬂ MEexXHON02Us

ﬂeKl/;u}l, npakmu4ecxKoe 3ansiamue

Tema 12. JlommoaHUTEIBHBIC
B03MOKHOCTH MS Project

TPQOMMMOHHCZ}Z MexHo102usl

Hpaicmuqecme 3aHAamue

Tema 13. Uatepuer. Pabora ¢
OJICKTPOHHBIMHA O6pa3OBaTeJ'IBHI)IMI/I

Tpaduuuonnaﬂ MEexXHOo02Uus

ﬂeKl/;u}l, npakmu4ecKkoe 3aniamue

Texuonozuu npoOeKmHoco

Tsopueckuii npoexm

pecypcamu (D0P) o0Oyuenus
Tema 14. KomnextuBHas pabota Ha
Hnmepaxmusnas
TEKCTOBBIMHU JOKYMEHTaMH B Paboma 6 manvix epynnax
MexHon02Us

JIOKAJILHOU CETH

Tema 15. IlpumeHeHre 00IaUHBIX
TEXHOJIOTUH JIISl CO3/IaHHUSI
WHGOPMAITMOHHBIX PECYPCOB B CETH

Tpa()uuuomta}l mexHoiocus

./]el('lﬂlﬂ, npakmu4deckoe 3ansamue

Tema 16. Texnomoruu ceTeBon
KOJUTEKTUBHOM pabOTHI

Tpaduuuoz—maﬂ mexHoocus

Jlexyus

Hnmepaxmusnas
MexHon02Us

Paboma 6 manwix epynnax

Tema 17. Pa3zpaboTka BUKH-CHCTEM U
caiiToB

Tpaduuuoz—maﬂ mexHoocus

Hpazcmutteczcoe 3anamue

Texnonoeus NnpoOEeKmHoco

Teopueckuii npoexm

o0Oyuerus

Tema 18. OcHoBBl HHQOpMaOHHON | TpaduyuorHas mexHono2us Jlexyus
oe3onacHoctu. lludposanue u Humepaxmuenasn

Paboma 6 manvix epynnax
JemudpoBaHue JOKYMEHTOB MEXHOA02US
Tema 19. DnaexTpoHHO-TIHDPOBAS Hnmepaxmuenas

Paboma 6 manvix epynnax
MOJNKCh B TOKYMEHTaX MexHoa02Us

9. TEKYIIUIA KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH U TIPOMEXYTOYHASA
ATTECTALMUSA IO AMCIUIIJIMHE

9.1. ®opmMbl KOHTPOJISI 110 AUCHHILIMHE

B mpouecce nzydenust yueOHOM NUCHUIUIMHBI OOYYaAIOUIMMCS BBIMOIHSIOTCS MPAKTUYECKUE U

HHIAWBUAYAJIBHBIC TBOPYCCKUC 3adaHHWdA, TCCTbl W KOHTPOJIbHBIC pa6OTBI. PCSYJIBTaTBI ux

BBIITIOJIHCHUS ABJIAKOTCSA OCHOBAHHUEM JJISI BBICTABJICHHSA OLICHOK TCKYHICTO KOHTPOJIA 110 ﬂaHHOﬁ

y‘IC6HOfI JAUCIHMITIIINHE. Bremonnenue Bcex pa60T U TECTOB SBJIICTCS 00S3aTEIbHBIM JJIs1 BCEX

06yLIaIOIJ_II/IXCSI. O6yqa}omnec;1, HE BBINOJHUBIINE B IIOJHOM O0BEME BCE MPAKTUYCCKUC

HHIAWBUAYAJIbHBIC TBOPYCCKUEC 3aJlaHUA, KOHTPOJIBHBIC pa6OTLI U TECThI, HC OOITYCKAKOTCA K

c/1aye 3a4yeTa ¢ OLEHKOW MO JaHHOM yueOHOM TUCIUIUIUHE.




IIpomesxxyTouHnast arrecTanus. {7151 KOHTPOIISI yCBOGHUS O0YYarOIUMUCS JaHHON JIUCIUILIUHbBI
y4eOHBIM IJIAHOM MPEIYCMOTPEH 3a4eT C OIEHKOH, KOTOPHI MPOBOAUTCA B (POPME YCTHOTO
OTBETa HAa TEOPETUYECKUI BOIIPOC U BHIMOIHEHUS MPAKTHUECKOTO 3aJJaHHUs.

9.2. OwneHouyHble MaTepuHabl (OLEHOYHBbIE CPeACTBA) /A TEKYLero KOHTPOJIA
YCIEeBAEMOCTH H IIPOMEKYTOYHOM aTTeCTAllHy 110 M CHHILIMHE

Tekyuuii KOHTPOJIb.

IIpumepHBIii IepeYeHb TeM HHAUBHAYAJIbHBIX TBOPYECKHUX 3aJaHuil B 1 cemecTpe:
Tewma 8. Jlnsa npoektrpoBanus u peanusanuu b/ oOyuarommiicst BEIOMpaeT onHy u3 teM: LleHTp
MHOCTPaHHBIX SI3bIKOB, BeTeprnHapHas KIMHMKaA 1715 KOIIeK, TypucTudeckoe areHTCTBo, ANTeKa,
Cknan Second Hand, Otnen npoaaxu HaCTONBHBIX Urp, ABTOCepBHUC, [Iumepus.

Tema 13. OOyuwarommiicss caMOCTOSATENbHO  BbIOMpaeT MpoOJIEeMaTUKy U3  CBOEH
npodeccuOHaIBHOM cephl U MUIIET HAYYHYIO CTaThIO.
Tema 17. O0yuaromuiicst pa3padaTeiBaeT HHHOPMAITMOHHBINA CAaUT HA TIPOU3BOJIBHYIO TEMY

HpHMepHLIfI NEPEeYCHDb BONIPOCOB IJIA MOJATOTOBKH K TE€CTaM:

1. KakoBbl 0OCHOBHBIE (PYHKLIMHU TaOJINYHBIX POLECCOPOB?

2. Kakue napameTpsl ssueiiki BaM U3BECTHBI?

3. Kakue TUIbl JaHHBIX MOTYT XPaHUThCS B siueiike?

4. B uewm 3akmtovaercsa QyHKIMS aBTO3ANOTHEHUS slue€eK TaOIuIbl?

5. KakoBo HazHaueHue Mactepa QyHKIUH?

6. Kaxkue kareropun QpyHKIIUH BaM U3BECTHBI?

7. B 4em 3akitovaercss MexaHu3M (UIBTpALMU TaHHBIX U KakK OH peanusyercs B Excel?
8. OnuimTe TEXHOJIOTHIO TOCTpOeHUsI quarpaMmel B Excel

9. Kakwue THrer tuarpaMm BaM W3BECTHBI?

10.  Kak Ha3bIBarOTCS COCTaBHBIE YaCTH INIABHOTO TOKyMEHTa?

11. Urto Takoe 6a30BbIN TUTaH MpOeKTa?

12. Otnnune muarpammer ['aHTa OT ceTeBOro rpaduka nmpoexra’?

13.  Tlepeuncnure XapakTepUCTHKHA MaTePHAIBLHOTO pecypca MPOeKTa.

14. Kakwue Turbl cBsizelt MOryT IPUCYTCTBOBATh B IIPOEKTE?

15. Yro o3HauaeT 3arpyska TpyAoBoro pecypcam Ha 50%?

16.  Kakue MeTo/bl HAUHCIICHHS 3aTPaT HA 33]]a4y MOTYT UCIIOJIb30BATHCS B IPOCKTE?
17. Yro Takoe «IpeAlIecCTBEHHUK 3a1aum»?

18. Uto Takoe KpUTHYECKUM MyTh MPOeKTa?

19. Kakune ciocoObl ONTUMH3AINMY TPOEKTA MO JITUTETBHOCTH BO3MOKHBI?

20.  Kakue cnocoObl ONTUMHU3AINH TPOSKTA IO CTOMMOCTH BO3MOYKHBI?



21. Kaknmu crioco6amu MOYKHO YCTPaHUTh NIEPETPY3KY TPYIOBBIX PECypCcoOB?

22. Kaky1o cTaTHCTHKY 1O IPOEKTY MOXKHO OTpa3uTh B MS Project?

23. Kaxkue 3arpathl Ha 3a7a9y Ha3bIBAFOTCS 0OIIUMHU?

24. Kakue BapuaHTBI 0TOOpaXEHUS MPOCKTa cymiecTBytoT B MS Project?

25.  Yto nmpou30iaeT, €Cu MPH 33JJaHHOM BBIICJICHUN Ha)KaTh KHOMIKY «Pa3opBaTh CBS3b»?
26. Ha kaxoii anement nokymenta MS Word MoKHO co3AaTh IEPEKPECTHYIO CCHUIKY?
27. Kakue mapkepsl uCIIpaBlIeHUN MOYKHO HaCTpauBaTh?

28. Kakas undopmarust oroOpakaercsi B HOJOKHE TPUMEHYaHUN?

29. KoMy MOXHO OTKPBITH COBMECTHBIN JOCTY K mankaM Ha Google-mauck?

30. UYro Takoe 06sauyHOE XpaHWIHILES?

31. Kaxkue TexHomoruu Ha3pIBarOTCs 00JIaYHBIMU?

32. Yro xpanut Mcropus naMeHeHuin?

33. Kak otpasuth wucTOpuio (XpOHOJOTHIO) HM3MEHEHHUH JOKyMEHTa IPU COBMECTHOM
noctyrne?

34, Kaxkue BuIIbI TOKYMEHTOB MOXHO OImyOsMkoBaTh B IHTEpHETE?

35. Kakwue posn MOXXHO Ha3HAYUTh yYaCTHUKAM google-rpymiibi?

36. Kakue BUIbI COBMECTHOTO JOCTyNa K TOKyMeHTaM Bam u3BecTHbI?

37. Kakum criocobamMu MOXXHO MPUTIIACUTH YYACTHUKA B TPYIIITY

38. Kakue napameTpsl 3a1at0Tcs IpU CO3JaHUM Kiltoua?

39. KTo ycranaBnuBaer creneHb 10BEpHsl KIIIOUY?

40.  Jlns reHepalu KaKo# MOAMKCH UCIIOIB3yeTcst Oydep oomMena?

41. J171st 4ero UCToNb3yIOT OT3bIBAIOIINMN cepTHPHUKAT?

42. Uro monumaercs oA mudpoBanuem?

43.  Yro Takoe mmdprekct?

44. ['ne XpaHSTCS OTKPBITHIN U 3aKPBITHIN KIOUH?

45. B kakux nesisix mpou3BOJUTCS MOAIMHUCH YYKOTO OTKPBITOTO Kiroya?

46. [lepeuncnure CymeCTBYIOMINE MOIETH TOBEPUS KITIOUY.

IIpomMe:kyTouHasi aTTecTAIUS.

Cnucok BONPOCOB /ISl NOATOTOBKH K 324eTy ¢ OLeHKOI
1. Tabnuunelii npoueccop Excel: Ha3HaueHue, pyHKIIMOHATbHbIE BO3MOKHOCTH, OCHOBHBIE
NOHATHUS (KHHTa, JIUCT, sYeiKa), CTPYKTypa KHUT'H M Pabovyero JIMCTa, U3MEHEHHE KOJIUYeCTBa
JUCTOB B paboyeit kHure, nHTEpdEiic okHa.
2. Slueiika Tabauupl Excel: Momens A4efikd, THIBI BBOAMMBIX NAHHBIX, CIIOCOOBI BBOIA

JaHHBbIX, (I)OpMaTI/IpOBaHI/Ie BHCIIHCT'O B4, YCJIOBHOC (I)OpMaTI/IpOBaHI/IC, 3aluTa JaHHBIX



3. Anpecarust B Excel: monsitue, 0003Ha4eHUsI CTPOK U CTOJOIIOB M MX HACTPOMKA, BHUJIBI
aJipecalluy, CChlJIKa Ha YKy Ha APYTroM JIUCTE W/WIM KHHUTE, UM STUCHKH, ajpeca J1ana3oHoB
STYEEeK

4. @®opmynel B Excel: mpaBuia HamucaHus, 3JIEMEHTApHBIC OMEPAlMUd U UX apTyMEHTHI,
KOMMUPOBaHUWE U TiepeMelnieHrne QGopMyl B JJIEKTPOHHBIX TalOnumax, 3ammra QGopmMyn oOT
W3MEHEHUS, BCTaBKa ()YHKIMA B (POPMYIIBI.

5. @Oynkiun B Excel: HazHaueHuwe, kareropuu, macrtep (QyHKUui, BCTaBKa (QYHKUUH B
dhopmyity, 4acTo HCTIOIb3yeMble GyHKIMH (ABTOCYMMUpOBaHuE U ap.), pynkius ECJIN

6. Huarpammber B Excel: rpaduyeckre BO3MOXHOCTH, OCHOBHBIE THIIBI JUArpamM,
MOCTPOCHHE JIMarpaMM Ha OCHOBE TaOJIMUYHBIX JTAHHBIX, MPABUJIA TIOCTPOCHUS IUATPAMM.

7. Bonpmme tabmunper B Excel: copTupoBka, ¢QuibTparus, mMoaBeICHHE MPOMEKYTOYHBIX
UTOTOB, pa30MeHNe Ha OTJeNIbHbIE 00JIACTH, IOCTPOSHNUE CBOJHBIX TaOJIHIIL

8. CBomHble TaONMIBI, WX POJb B HAYYHOM OKCIIEPUMEHTE, MOPSIOK TOCTPOCHUS,
MOJIBOJTUMBIE UTOTH, TIOCTPOEHUE CBOJIHBIX TaOJIUI] HA OCHOBE HECKOJIBKUX AJIEKTPOHHBIX KHHUT.
9. JlmarpaMMbl Kak MOIITHBIH MEXaHHU3M OTOOPaKEHUS SMITUPUIECCKHUX TAHHBIX B HATJISTHOM

BUAC, CPCACTBO MMPOBCACHUA CPABHUTCIIBHOI'O aHAJIM3a.

10. CpenctBa puibTpanvy JaHHBIX, ABTOQUIBTP U paCHIMPEHHBIN QUIBLTP.
11.  AnprepHaTHBHBIC IPOTPAMMBI JUIS aBTOMATU3aIMy BeruncieHuii — Calc.
12. [Tonsitue 6a3pl naHHbIX. CTPYKTYpa peNsSMOHHON 6a3bl naHHbIX. [loHsATHE MO, 3anKcHy,

KJIFOUEBOTO MMOJIsl. BUIIBI CBs3eH Mex Iy TabIUIIaMH.

13. Tume! nanaeiX B Tabnumax MS Access

14. ®opmbl B MS Access. [IpocTas u coctaBHast popma — IPUHLIKIT CO3/IaHUS.

15. TexHomorust co31anusl rIaBHON KHOMOYHOU (DOPMBI.

16. Otuetsl B MS Access. Pexxum Konctpykropa otueToB. OCHOBHBIE pa3Jeiibl OTYETA.

17. 3anpocel B MS Access. Buasl 3anpocos.

18. Coznanue 3ampoca B peXMME MacTepa U B peKUME KOHCTPYKTOpa.

19. [Tonsitue npoekta. OCHOBHBIE CITOCOOBI OpPraHU3alUK MPOEKTa — OT JaThl Hayaiga ¥ OT

JaTbl KOHIIA.

20. Bujel mporpaMm [uist ynpaBiIeHUs IPOEKTaMU.

21. [Ipumepsl, npeuMylecTBA M HEAOCTATKU pPAa3IMUYHBIX MPOrpaMM JUIsl YIpaBiICHUS
IIPOEKTAMHU.

22. TepMuHOIIOTHA CETEBOTO IUIAHUPOBAHMS M YIIPaBJICHH IPOEKTAMM: 3a7a4a, TUIIbI 3a/1a4,

CBSI3U MEX[Y 3a/lauaMy, Pecypchl, 0a30BbIil I1aH, quarpaMMa ['anra, 00beM pador.

23. MBS Project — cuctema ynpaBieHHs KOJUIEKTUBHBIMU paboTamu. Co3fanue npoekta B MS



Project, ocHoBHBIE mpocMOTpbl TpoekTa. Coxpanenme 0Oa3oBoro 1utaHa. JloOamieHue
LUKJINYECKON 3a]Ja4ui B IIPOEKT U €€ XapaKTEPUCTUKU.
24. Jluct pecypcoB — Ha3HaueHue mnoneil. Hasnauenwe pecypcoB Ha 3amady. 3ajgaduu ¢

(UKCHPOBAHHBIM U IIEPEMEHHBIM TIOTpeOIeHIEM pecypcoB. HacTpoiika kanenaaps pecypea.

25. I[Teperpyska pecypcoB. CriocoObl ONITUMH3AIMH PECYPCOB.

26. Crioco0Obl ONTUMU3ALNH TUTEIIBHOCTH MTPOCKTa. KpUTHYECKUH Ty Th.

217. CriocoObl ONTUMU3AIMHA CTOMMOCTH IPOEKTA.

28. Co3znanue MpoeKTa B PeKUME CETEBOTO rpaduka.

29. B3anMocBs3b 1 OTYMHEHKE TTPOCKTOB. 3a1aya - MpU3pak.

30. OT4eTsI 110 MPOEKTY — OCHOBHBIE TPpyMIibl. Co3/1aHKE OIB30BATEIBCKIX OTYETOB.

31. Kanennaps npoekra u KajeHaapb pecypca.

32. I'mo6aneHas cets Murepner. Mcropus cozmanus MHtepHeT. OCHOBHBIE CEPBUCHI CETH
HNurtepner.

33.  ba3oBble NpUHIUIIEI OE30ITACHOTO MOBEICHUS B CETH HHTEPHET U 0€30M1aCHOCTH JINYHOTO

MH(GOPMAIIMOHHOTO IPOCTPAHCTBA.

34. 3ammra nHGOpPMAaLUH NP padoTe ¢ OH-JIAH CepPBUCAMH U TUIATS)KHBIMU CHCTEMaMH.
35. CeteBoit aTuket B obuiectse. [IpaBuia obmenus B popymax, yatax, rpymnmnax.
36. BuneokoHdpepeHIHs KaKk WHCTPYMEHT KOMMYHHKAIIMA B COBPEMEHHBIX OpPTaHU3AIHSIX.

OTUKET BUJICOKOH(PEPEHIH.

37.  DneKkTpoHHBIC U OTKpBITBIE 0Opa3oBareibHble pecypchl. COONIOCHIE aBTOPCKUX IMPaB
npu padote ¢ 0P u OOP.
38.  KomrektuBHas paboTa ¢ TEKCTOBBIMH JOKYMEHTaMH. [JIaBHBIA JOKyMEHT U

MOJJJOKYMEHThI. TEeXHOJIOTHsI CBSI3bIBaHHSI OOBEKTOB C TEKCTOBBIM JOKyMeHToM. Co3maHue
CBSI3U C (paiiiom.

39. MexaHu3Mbl peAaKIIMOHHON MPABKU TEKCTOBBIX JOKYMEHTOB. MeXaHU3M MpUMEYaHUM.
MexaHu3M HCIIPaBIICHUN.

40. [TonsiTe OOJIAYHBIX TEXHOJIOTHMH M OOJIAYHBIX XPaHWIUI. XpaHEHUs WHGOpPMAIUU B
«obnakax» Ha npumepe cepBucoB (Google. MHOroypoBHEBBIM JIOCTYI I0JIb30BaTENEH CETH K

Xpanseiics B o01akax HHGpOpMaIum.

41.  AHKeTHpOBaHHE MOJIb30BATEIICH CETH.

42. [Toctpoenus caiiToB Ha mpumepe cepBucoB Google.

43. DNEeKTPOHHBIE TOCKHU: Ha3HaYeHUE, IPUMEpPBI, CPaBHEHHUE.
44. [TonsiTne nH(MOPMAIIMOHHOHN 0€30TTaACHOCTH U €€ BH/IBL.

45. Texnonorus mmdposanus fokyMmeHToB. PGP u GPG mmdposanue.



46. [IporpammHuoe obecrieueHus Jyist mu(ppoBaHUs TOKYMEHTOB.

47. YcranoBka nporpamMmel Cleopatra Ha KOMITBIOTED.

48. CUMMETpUYHOE W acCCUMETpUYHOE IHM(ppoBaHUEe AOKYMEHTOB. CepTHU(UKATHI KIFOYCH.
[TonTBepxnenue moMHHOCTH Kiroueil. [Ipobiema oOMeHa OTKPBITHIME KITFOYaMH.

49. [Tonsstue OUII (snexkrponHO-1MpoBoi moanucu). Ilpumeprsr npumenenus DL B
pa3ianuHbIX opranuzanusx. I'enepauus xiroueit ams DI

[lopsanox npoBeneHMsI TEKYLIETO KOHTPOJIS yCIIEBAEMOCTH M NPOMEKYTOYHOW aTTECTALUU IO
JUCHUIUIMHE JUIsl nHBanuAoB U jull ¢ OB3 npexycMotpen [lonoxkeHnem o TeKyieM KOHTpPOJIe

YCIEBAEMOCTH M MIPOMEKYTOYHON aTTeCTalluU 00yJatomuXCsl.

10. PECYPCHAS COCTABJISAIOLIASA

Jns mpoBeneHUs 3aHATUN JIEKIMOHHOTO THMA IO JaHHOM TUCHMIUIMHE MCIIOJIBb3YIOTCS
ayJIUTOPHH C MEeINa-000py10BaHUEM (IIPOCKTOP, FKPaH, HOYTOYK) M y4eOHOM MeOebIO.

JUia mnpoBeneHHs 3aHATHM CEMMHAPCKOTO TuNa (MPAaKTUYECKUX 3aHATHI) MO JaHHOMU
JUCLUIUIMHE UCTIOIb3YIOTCS KOMIIBIOTEPHBIE KIIACChI, OCHAILEHHbIE KOMIBIOTEPAMHU C 10CTYIIOM
B lHTEpHET 1 HEOOXOAMMBIM MTPOTPAMMHBIM 00ECTICUCHHEM.

J1st caMOCTOATENbHON pabOThl 00YUaIOIIMXCS UCIIONB3YETCsl TOMEIIEHUE JIIsl CAMOCTOSITEIbHOM
paboThl 00y4YaIOIIMXCSsl, OCHAIIEHHOE KOMIIbIOTEpAaMU C HEOOXOJUMBIM IMPOTrpaMMHBIM
o0ecrieyeHHEM U JIOCTYNOM B VIHTEpHET M 3JIEKTPOHHYI0 HMH(POPMAIMOHHO-00pa30BaTEIbHYIO
cpely By3a.

Jl1 mpoBeeHNs KOHTPOJIS CaMOCTOSITENIbHON padOThI 10 JAHHON AMCLUMILIMHE HCHOJIb3YHTCS
KOMIIBIOTEPHbIE KJIACChl, OCHAIIEHHbIE KOMIbIOTEpAaMHM C JOCTyrnoM B VHTepHeT u
HEOOXOJUMBIM TPOTPaMMHBIM  OOECIIEYEHHEM, a TaKKe JIOCTYIIOM B  3JIEKTPOHHYIO
nH(GOPMAIMOHHO-00Pa30BaTEIBHYIO CPEy By3a.

Jli1s mpoBeIeHUs TEKYLIEro KOHTPOJIS yCIIEBAEMOCTH M IIPOMEXYTOYHOM aTTeCTalluu M0 JaHHOH
JUCLIUIINHE HUCIIOJIb3YIOTCS KOMIIBIOTEPHBIE KIIACChl, OCHAILIEHHBIE KOMIBIOTEPAMHU C JOCTYIIOM
B MIHTEepHET N HEOOXOJUMBIM MPOrPaMMHBIM O0OECIIEYEHHEM, a TAKXKE JOCTYIIOM B 3JIEKTPOHHYIO
MH(POPMALIMOHHO-00Pa30BaTEIBHYIO CPENly By3a.

Ilepedyens JIMIEH3NOHHOTO IPOTPAMMHOI0 O0ecTeYeHus!

Ne

/i HaumenoBanue Tun pecypca

Cyb6nuuen3unonnsiit forosop AO «CodtJlaiin

I | Microsoft Windows Tpeiia» Ne /131 o1 10.07.2020. Tlepros aeiicTBus

> JIOTOBOpA M JIMIEH3UN O€CCPOUHBIH.
Microsoft Office Jlnnensuonnoe cornamenune Microsoft - Open

) — Value Subscription ans pemenuii Education
3 Microsoft Office Visio Solutions NeV8265046




JInuensuonnsiii foropop OO0 «KoHCYynbTaHT
[Tntoc TonbsitT» norosop Ne 251 ot 01.01.2024
(JImuen3us 6eccpouHasi, 10roBOp €XKErOAHO
IPOJIJIEBAEMBIil)

CIIC Koncynbrantlnroc -
4 CIPaBOYHO-TIPABOBAsI CUCTEMA
OTEYECTBEHHOT'O MTPOU3BO/ICTBA

Cy6nuuen3nonnslii forosop AO «CodrJlaiin
Tpeiin» NeTr000947217 ot 04.12.2025

cpok aerictBusa 10.02.2026 - 11.02.2028.

Tun nunensun - nponpuerapHas (17E0-251210-
090335-980-xxxX)

AnTtuBupyc Kacnepckoro
OTEYECTBEHHOI'O ITPOU3BO/ICTBA

IlepeyeHb cBOOOHO PACIPOCTPAHAEMOI0 IPOTPAMMHOIO o0ecnevYeHust
- CIIC  Koncynprautllntoc -  crnpaBoYHO-NpaBOBask  CUCTEMA  OTEUYECTBEHHOTO
MIPOM3BOJICTBA B CBOOOIHOM JIOCTYIIE B MHTEPHET;
— 7-Zip — apxuBaTop;
— Gpgdwin — OecriaTHbI HAOOP HMHCTPYMEHTOB, MpeIHA3HAYEHHBIX ISl MUGPOBaHUSA
(baiimnos;
— Kleopatra — menemkep cepruduxaroB mist OpenPGP u X.509 (S / MIME) u o6mux

KPUNTOTpapUIecKUX JAUAIOTOB,;

- Miro — OecmiaTHas nporpamMma i CO3JaHusA JuarpamMmm CBsA3eil 1 MEHTAJIbHBIX KapT,

OHJIAMH-TTOCKA JUTsI KOJJIEKTUBHOM paObOThI

— Google Chrome - 6ecruiaTHbIif BeO-Opay3sep;

— Cepucsl Google — 001auHbBIC CEPBUCHL;

- SAnpexc.bpaysep - 6ecrnaTHbii BeO-Opaysep

- Anpexc.JlokymenTsl, SAnnexc./J[uck — 0061auHbIe CEPBHUCHI

B cootBerctBum ¢ [lonokeHHEM O CO3aHWM CIICIUAIBHBIX YCIOBUH Ui WHBAIMIOB H JIUI] C
OB3 uHpopManMOHHO-TEXHOJIIOTHYECKas 0a3a 0O0pa30BaTENbHOTO IpoLecca MpeayCMaTpUBaeT
UCTIONIb30BAaHUE MAaTEpUAbHO-TEXHUYECKUX CPEJCTB C YYETOM pa3IM4HBIX HO30JIOTHH

naBaanaoB u i ¢ OB3.

11. JIMTEPATYPA




11.1. OcHoBHas auTEpPaTypa

KoanuecTtBO
Ne Tun
bubauorpaguueckoe onncanue B
n/n N3AaHuA
OHMOJIMOTEKe

[Mudopmanuonnbie cucTeMbl H HU(PPOBLIE TEXHOJI0THH. B
2 yactsax. Yacrs 1 : yue6. mocobue / B. B. Tpodgumos [u
np.] ; mox pen. B. B. Tpopumona, B. . Kusiea. — Mocksa :
Iadpa-M, 2021. — 253 c. — ISBN 978-5-16-109479-2
online). — TeKCT : AMEKTPOHHBIN. —

[URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=375739,

yuebHoe nocobue 9BbC

[Mudopmanuonnbie cucTeMbl H HU(PPOBLIE TEXHOJI0THH. B
2 yactax. Yactp 2 : yueb. mocobue / B. B. Tpopumon [u
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JlaHHas [JQUCLMIUIMHA 3HAKOMHUT OOydYamolUXcsi € MHCTPYMEHTaMH HH(MOPMALMOHHBIX
TEXHOJIOTHH, BOCTpeOOBaHHBIX B Oyrymieil mpohecCHOHATEHON AeATEIbHOCTH.

Paznen «TexHomornu nOCTPOEHMS 3NEKTPOHHBIX TaONUID» 3HAKOMUT C 3((PEeKTHBHBIMU
criocobamu 00paboTKM WHGPOpPMAIUU, MPEACTaBIeHHOW B TabmuuHoi Qopme. Hekoropsie
3aJlaHus JUIs M3YYEHHs OTOro pasjiena MpeniararoT oO0paslibl TaOJUI, KOTOpPbIE HY>KHO
BOCIIPOM3BECTH U BBINOJHUTH KaKUe-TMOO JEeMCTBHS HaJ MJaHHBIMHU; Jpyrue 3aJaHus
IPEJICTaBICHbI B TEKCTOBOW (hopMe U TpeOyIOT YMEHHsI CIPOEKTUPOBATh Ta0JUILY, 3alIOJHUTD €€
JaHHbIMU. [Ipy mpoekTHpoBaHNUU TAOIUIBI HEOOXOAUMO MPOAYMATh €€ CTPYKTYpY, ONpPEEINUTh
— Kakas uH(popmMarms OyAeT pazMmeleHa B CToJa01axX, KaKOBbI JOJDKHBI OBITh MPEICTABICHHbBIE B
HUX TUIBl JIJAaHHBIX, OOpaTUTh BHHMaHHE Ha OOBEIMHEHHUE SYEEK, NPUMEHEHHE 3JIEMEHTOB
(dbopMaTupOBaHUSL.

B paznene «ba3bl gaHHBIX» M3y4aeTcsl TEXHOJOTUS pabOThl C HACTOJIbHOW 0a30il maHHBIX MS
Access. CHayana Ha MPaKTHYECKUX 3aHATUAX IOCIEJOBATEIBHO U3yYarOTCsl OCHOBHBIE OOBEKTHI
0a3pl JMaHHBIX, CIOCOOBI WX CO3/aHUs, a 3aTeéM, Ha OCHOBE M3YYEHHBIX BO3MOXKHOCTEH,
oOyuaromuecs: Co3J1al0T COOCTBEHHYI0 0a3y IaHHBIX 110 BapUaHTy. YCIEIIHOE CO3JaHue CBOEH
0a3bl JaHHBIX [IPEAIOIAracT IOBTOPEHUE MaTepHalla, IPOIIEHHOTO Ha IPAKTUYECKUX 3aHATHUSX.
Paznen «TexHonorust ynpaBiieHUsl POEKTaMHM» 3HAKOMHUT c mporpammoil MS Project. Eciu
JaHHOE MPOrpaMMHOE 0OecreyeHe OTCYTCTBYET y 00ydarolerocss Ha IoMalllHeM KOMITbIOTepe,
TO MOYKHO PEKOMEHJIOBATh AJBTEPHATUBHYIO MPOrpaMMy Il 3HAKOMCTBA C BO3MOXKHOCTSIMH
IporpamMm Takoro Buja, Harpumep, ProjectLibre.

B paznene «TexHOJIOTHH CETEBOM KOJUIEKTUBHOM pabOTH) yIop JenaeTcs Ha padoTy B rpymIax,
Ha KOJUIEKTHBHYyI pabotry ¢ Google-gokymenrtamu. CrenoBaresbHO, 00ydarolemycs
HEOOXOJUMO CO3/aTh IOYTOBBIM SIIMK Ha JaHHOM MHTepHeT-pecypce. CTyneHTam
PEKOMEHAyeTCs TaKXKe MO3HAKOMUTHCS C allbTepHATUBHBIMU CEPBHCAMU JJISl OHJIAWH-pabOTHI €
nokymeHTaMu — Anaexc./luck, Anaekc. JokyMeHThbI.

Kpome Toro, B paMkax 3TOH IUCUUIUIMHBI OOyYaroIMecs MUILYT HAYYHYH CTaTblO, KOTOPYIO
PEKOMEHYETCS B JAJIBHEUIIEM OTIIPABUTH Ul YYaCTHsl B CTYIEHYECKOW HAYYHO-IIPAKTHYECKON
koH(pepeHuuu. Takum o6pa3om 00y4daroImKecs NOJydaroT NEPBbIN ONBIT HAYYHOH paOOTHI.

[To nucruniuMHe 0OBIYHO MPOBOJUTCS CIECTYIOIUI BUA JIEKIUN — JEeKIUA-TIpe3eHTalus (JIEKIUsI
MHOPMALlMOHHOTO  XapakTepa, IMpeanosararonias  oOBSCHEHWS  IpernojaBaTeliss  C
WUIIOCTPaTUBHBIM ~ M3JIOKEHUEM  Marepuana). (OcCBO€HHME  JUCHMIUIMHBL  [IPEAIONIAracT
BBIIOJIHEHHE MPAKTMYECKUX 3aJjaHui (MPaKkTUKU) BO BpeMs KOHTAKTHOM paboThl C

IpernoaaBaTeeM JIN00 B 4aChl CAMOCTOSATEIILHON pabOTHI.



BbimonHeHHble NpakTHYecKue padOThl CHAIOTCA HAa IPOBEPKY IPENOJABATENI0 OJHUM M3
CJIEZYIOLINX CIIOCOOOB: COXpaHEHHE B DJIEKTPOHHOH MH(pOpPMAIIMOHHO-00pa30oBaTeIbHOM cpere,
OTIIpaBKa IpenojaBaTeI0 Ha MOYTOBbIM sAmuK. [Ipy oTnpaBke mpenogaBaTento BbINOJIHEHHON
paboTel mo modure oOywaromemycs ciexyer oOecneuuTh JUYHYyI wuiaeHThdukanuio. Kak
NpaBUJIO, B TeME MJIM TeKCTe MuchMa ykasbiBaercs kypc, PO oOyuaromierocs, JUCHUIUIMHA,
T€Ma, IO KOTOpOH BBINOJIHEHA paboThl. OTAeNbHBIE MNpakTHUYEeCKHEe padOThl MOTYT OBITh
NPOBEpEHbl  NpenojaBaTeleM  HENOCPEACTBEHHO B  aynuTopud. [l 3akperuieHus
NpUOOPETEHHBIX 3HAHUM, YMEHUH M HaBBIKOB, JUIS Pa3BUTUS CIIOCOOHOCTEN K caMOOOYYEHUIO B
JTUCLUTUIMHE TPETyCMOTPEHa CaMOCTOATeNbHAs paboTa.

JUJ1s1 BBINOJIHEHUS IPAKTUYECKUX 33/1aHUI CaMOCTOSATENbHON paboThl MO JaHHOM JAUCLUILIMHE B
JIOMAIITHUX YCJIOBUAX (3a mpexaenamu Axagemuu) oOydaromeMycsi HEOOXOAUM IMEepCOHAIbHBIN
KOMITbIOTEp (ITUTaHIIeT) U mporpaMMHslid naket Microsoft Office e Hike 10 Bepcun. Taxoke amst
O0onee TIIyOOKOTO OCBOCHHS BO3MOXKHOCTEH MPOTrPaMMHBIX MPOAYKTOB, OOyYarOIIHECs
CKAaUMBAaIOT M HHCTAJUIMPYIOT Ha JOMAIHUX KOMITBIOTEpax yKa3aHHOE B JaHHON paboueit
nporpamme cBo6oHO pacnpoctpansemoe [10 c caiita mpousBoauTens.

Jlnisi MONTrOTOBKM K KOHTPOJBHBIM Pa0OTaM M MEpONPHATHAM IMPOMEKYTOYHON aTTecTaluu
oOyuyaromuecsi TOBTOPSIOT TeopeTHdeckuid matepuan (1o UCTOYHHKAM OCHOBHOH U
JIOTIOJIHUTEILHOW ~ JIUTEPaTyphbl), AaKTyalIM3UPYIOT YMEHHUS HCIOJb30BaTh BO3MOXHOCTHU
U3YyYEHHBIX MPOrpaMMHBIX MNpoAyKToB. IIpakThdyeckn BO BceX paszzenax AUCIHUILIMHbBI
NPaKTUYEeCKHE 3aJlaHisi MHOTOBapuaHTHbl. B 1mensx Oosiee riyOOKO OCBOEHHS MaTepHala
0o0yyaromuMcsi PEeKOMEHIYETCS CaMOCTOSTENIbHO TPOJENbIBATh KaK MOXKHO  OoJbliee
KOJINYECTBO BAapHaHTOB B pPAaMKaX 4YacoB CaMOCTOATENbHOM pabOThl M TMOATOTOBKU K
IPOMEXKYTOUHOM arrecTanu. [Ipyu BBIMOIHEHUH TBOPUYECKUX 3a/laHUM TPeOyeTCsl KOMILIEKCHOE
IPUMEHEHHUE IMOJyYCHHBIX HABBIKOB, a MCIOJIb30BaHMUE JOIMOJHUTEIbHBIX, HE H3yUYEHHBIX B
paMKax ayJUTOPHBIX 3aHATUH BO3MOXKHOCTEH MPOrpaMM, — IPUBETCTBYETCS IPENOJaBaTEIEM.
KoHcynbTanu 1O  BBINIOJHEHUIO CaMOCTOSITENBHBIX paboT, o0OCYyXIeHHEe OTMETOK U
JIOMYIIEHHBIX OIMO0K ocyiuecTBisercs Bo Bpemst KCP Ha kadenpe npuxiagHoi HHGOpMaTHKH
WIM B ayOUTOpUM 1O pacnucaHuio. KoHCynabTauMM MpenojaBaTesis I10 BBINOJIHEHUIO
CaMOCTOATENILHON pabOThl MOTYT OCYILIECTBIATHCS NMOCPEACTBOM acuHXpoHHOro (roura, MOC)
U CHHXPOHHOTO (ZOOm, CEeTH) KOMMYHHKAIIHOHHOTO B3aWMOJICHCTBHS IO TPEABAPUTEIHHON
JIOTOBOPEHHOCTH C TMpernojaBareieM. BbINOJHsIEMbIE CaMOCTOSATENbHBIE PAa0OThl SBIAIOTCS

SJIEMEHTAMU TEKYIIECTO KOHTPOJIA U OLCHUBAIOTCSA IIPEIIOJABATCIIEM.



13.  JIUCT COI'/TACOBAHUS

7. //
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H.A. UBanoBa, ct.mmper.
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	4. ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ ДЛЯ ФОРМИРОВАНИЯ КОМПЕТЕНЦИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ
	Результаты освоения образовательной программы (компетенции обучающихся) устанавливаются в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом по направлению подготовки и профессиональными стандартами, соответствующими профессиональной деятельности выпускников, а также на основе анализа требований работодателей, предъявляемых к выпускникам. Планируемые результаты освоения дисциплины (знания, умения, навыки) соотносятся с установленными в образовательной программе индикаторами достижения компетенций, что обеспечивает формирование у обучающихся запланированных результатов освоения образовательной программы.
	Шифр название компетенции
	Индикаторы компетенции
	Планируемые результаты обучения по дисциплине
	УК-1
	Способен осуществлять поиск, критический анализ и синтез информации, применять системный подход для решения поставленных задач
	УК-1.1. Осуществляет поиск, критический анализ и обобщение информации для решения поставленных задач, в том числе с использованием облачных цифровых инструментов для сбора, хранения, обработки, анализа и визуализации данных
	Знать:
	актуальные источники информации и принципы их использования для выполнения учебной и профессиональной деятельности;
	приемы информационно –поисковой работы с помощью компьютера
	Уметь:
	анализировать и систематизировать профессиональную информацию;
	выделять актуальную проблематику какой-либо предметной области
	Владеть:
	навыками научного поиска и отбора актуальной информации по профессиональным проблемам и задачам
	УК-4.
	Способен осуществлять деловую коммуникацию в устной и письменной формах на государственном языке Российской Федерации и иностранном (ых) языке(ах)
	УК-4.3. Осуществляет деловую коммуникацию в цифровой среде, применяя в том числе средства видеоконференцсвязи и коллективной сетевой работы
	знать особенности деловой коммуникации в цифровой среде
	уметь соблюдать этические нормы при взаимодействии в цифровой среде
	владеть инструментальными средствами для осуществления деловой коммуникации в цифровой среде
	УК-8.
	Способен создавать и поддерживать в повседневной жизни и в профессиональной деятельности безопасные условия жизнедеятельности для сохранения природной среды, обеспечения устойчивого развития общества, в том числе при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций и военных конфликтов
	УК 8.3. Обеспечивает персональную информационную безопасность в цифровой среде, в том числе средствами криптографии
	знать понятие персональных данных; способы защиты персональных данных; основные понятия криптографии;
	уметь проводить оценку актуальных угроз безопасности персональных данных при работе в цифровой среде
	владеть навыками обеспечения персональной информационной безопасности при работе в цифровой среде с помощью криптографических программ
	ОПК-2. Способен понимать принципы работы современных информационных технологий и программных средств, в том числе отечественного производства, и использовать их при решении задач профессиональной деятельности
	ОПК-2.1. Проводит анализ возможностей и принципов работы сквозных цифровых технологий и отраслевых решений на их основе (в том числе отечественного производства), с целью применения для решения профессиональных задач и внедрения в прикладные сферы деятельность.
	знать программные средства, в том числе отечественного производства, для решения задач профессиональной деятельности
	уметь анализировать программное обеспечение для решения задач профессиональной деятельности
	владеть навыками выбора программного средства для решения задач профессиональной деятельности
	ОПК-2.2. Решает профессиональные задачи с помощью современных информационных технологий и программных средств, в том числе отечественного производства
	знать технологии обработки числовой информации; технологии "облачной" коллективной работы с программным обеспечением; технологии работы с информационными базами данных;
	уметь решать практические задачи с применением офисных программ и «облачных» технологий, проектировать базы данных, использовать специализированное программное обеспечение для получения новых научных и профессиональных знаний;
	владеть навыками работы с офисными программами
	ОПК-3. Способен решать стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением информационно-коммуникационных технологий и с учетом основных требований информационной безопасности
	ОПК-3.1. Решает стандартные задачи профессиональной деятельности на основе информационной и библиографической культуры с применением облачных хранилищ и приложений для обработки документов, средств удаленной коллективной работы
	Знать
	виды информационных технологий, сферы их применения;
	требования к библиографическому описанию источников учебной и профессиональной информации;
	уметь;
	создавать и оформлять документы различного вида образовательного и профессионального характера;
	составлять библиографию по тематике исследований;
	владеть навыками работы с автоматизированными информационно-библиотечными системами;
	ОПК-3.2. Применяет методы и средства информационной безопасности при решении стандартных задач профессиональной деятельности, в том числе общедоступные средства мониторинга и выявления информационных угроз
	знать технику безопасности при работе с ПК, элементарные средства и способы обеспечения информационной безопасности
	уметь применять знания о криптографии для защиты электронных документов
	владеть навыками работы с программами для шифрования и обеспечения антивирусной защиты ПК
	ОПК-5. Способен инсталлировать программное и аппаратное обеспечение для информационных и автоматизированных систем
	ОПК-5.1. Выполняет инсталляцию программного и аппаратного обеспечения информационных и автоматизированных систем
	знать порядок установки программных продуктов на рабочий компьютер, виды программных продуктов по способам и правилам установки
	уметь устанавливать программное обеспечение на рабочий компьютер, обновлять конфигурацию программных продуктов
	владеть навыками работы с дистрибутивами, распаковки программных архивов
	ОПК-5.2 . Выполняет настройку информационных и автоматизированных систем
	знать настраиваемые параметры используемых информационных и автоматизированных систем;
	уметь настраивать информационные и автоматизированные системы под решаемые задачи;
	владеть навыками проверки работоспособности информационных и автоматизированных систем
	5. СТРУКТУРА И ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ
	Семестр изучения: 2
	Раздел,
	модуль
	Подраздел, тема
	Виды учебной работы
	Промежуточная аттестация
	в часах
	Форма текущего контроля
	Формируемые компетенции
	Контактная работа
	(в часах)
	Самостоятельная работа
	Лекции
	Практические
	занятия
	КСР (пропорционально темам)
	в часах
	формы
	организации самостоятельной
	работы
	Раздел 1. Технологии построения электронных таблиц
	Тема 1. Назначение табличных процессоров. Вычисления в таблицах
	1
	5
	-
	2
	Изучение теоретического материала
	Подготовка к тесту
	-
	Тест
	ОПК-2.1
	ОПК-2.2
	Тема 2. Построение диаграмм
	1
	3
	-
	2
	-
	-
	-
	ОПК-2.2
	Тема 3. Работа с большими таблицами
	1
	3
	-
	2
	Подготовка к контрольной работе
	-
	Контрольная работа
	ОПК-2.2
	Тема 4. Средства условного анализа
	1
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	ОПК-2.2
	ОПК- 5.2
	Раздел 2. Базы данных
	Тема 5. Реляционные базы данных. Основные понятия
	1
	3
	-
	2
	Изучение теоретического материала
	Подготовка к тесту
	-
	Тест
	ОПК-2.2
	Тема 6. Построение БД
	-
	6
	-
	-
	-
	-
	-
	ОПК-2.2
	Тема 7. Выборка данных из базы
	1
	7
	-
	2
	Подготовка к контрольной работе
	-
	Контрольная работа
	ОПК-2.2
	Тема 8. Разработка элементов БД
	-
	6
	-
	6
	Выполнение индивидуального творческого задания
	-
	Проверка выполнения задания
	ОПК-2.2
	ОПК-5.2
	Раздел 3. Технология управления проектами
	Тема 9. Введение в управление проектами
	2
	4
	-
	2
	Изучение теоретического материала.
	Подготовка к тесту
	-
	Тест
	ОПК-2.2
	Тема 10. Планирование проекта MS Project
	-
	4
	-
	-
	-
	-
	-
	ОПК-2.2
	Тема 11. Оптимизация проекта
	2
	4
	-
	2
	Подготовка к контрольной работе
	-
	Контрольная работа
	ОПК-2.2
	Тема 12 Дополнительные возможности MS Project
	-
	2
	-
	2
	-
	-
	-
	ОПК-2.2
	Раздел 4. Технологии сетевой и коллективной работы
	Тема 13. Интернет. Работа с электронными образовательными ресурсами (ЭОР)
	Научно-образовательная воспитательная работа: расширение кругозора, овладение навыками самостоятельной научно-исследовательской работы
	2
	4
	-
	6
	Выполнение индивидуального творческого задания
	-
	Проверка творческого задания
	УК-1.1
	УК-8.3
	ОПК-3.1
	Тема 14. Коллективная работа над текстовыми документами в локальной сети
	-
	4
	-
	-
	-
	-
	-
	ОПК-2.2
	Тема 15. Применение облачных технологий для создания информационных ресурсов в сети
	1
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	ОПК-2.2
	Тема 16. Технологии сетевой коллективной работы
	1
	3
	-
	-
	-
	-
	-
	УК-4.3
	ОПК-2.2
	Тема 17. Разработка вики-систем и сайтов
	-
	4
	-
	6
	Выполнение индивидуального творческого задания
	-
	Проверка творческого задания
	ОПК-2.2
	Тема 18. Основы информационной безопасности. Шифрование и дешифрование документов
	2
	4
	-
	4
	Изучение теоретического материала
	Подготовка к тесту
	-
	Тест
	ОПК-3.2
	ОПК-5.1
	Тема 19. Электронно-цифровая подпись в документах
	-
	4
	-
	4
	Подготовка к контрольной работе
	-
	Контрольная работа
	ОПК-3.2
	Форма промежуточной аттестации (зачет с оценкой)
	-
	-
	-
	6
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	Итого
	16
	76
	4
	48
	144
	6. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ
	Раздел 1. Технологии построения электронных таблиц
	Тема 1. Назначение табличных процессов. Вычисления в таблицах
	Возможности программы MS Excel. Понятие книги, ячейки, листа, формулы. Формат ячейки. Абсолютная и относительная адресация ячеек. Выделение фрагментов и перемещение по таблице. Средства автоматизации ввода и редактирования данных. Типы данных в электронной таблице. Ввод данных, форматирование, простейшие вычисления. Создание простых таблиц. Автоматические вычисления. Сообщения MS Excel об ошибках. Мастер функций. Категории функций. Механизм вложенных функций. Логические функции Excel. Сортировка данных. Фильтрация данных. Работа с таблицами в режиме формы. Автоматическое вычисление общих и промежуточных итогов. Альтернативные программы для автоматизации расчетов – примеры и возможности (на примере Calc).
	Тема 2. Построение диаграмм
	Построение диаграмм в MS Excel. Виды диаграмм. Настройка внешнего вида диаграмм. Размещение диаграмм. Настройка осей диаграммы.
	Тема 3. Работа с большими таблицами
	Разбиение таблиц на отдельные фрагменты и их закрепление. Фильтрация данных в таблице с помощью автофильтра. Подведение промежуточных итогов в таблицах.
	Тема 4. Средства условного анализа
	Применение расширенного фильтра для выборки данных из больших таблиц и расчета итоговых величин; построение условий для расширенного фильтра. Сводные таблицы, назначение и возможности, применение сводных таблиц для выборки данных из больших таблиц и подведения итогов по ним, построение сводных таблиц по данным из нескольких книг. Настройка MS Excel для работы с инструментами анализа. Расчет математических выражений с помощью подбора параметров. Прогнозирование результатов исследования с помощью поиска решения.
	Раздел 2. Базы данных
	Тема 5. Реляционные базы данных. Основные понятия
	Понятие базы данных, базы знаний. Способы приобретения знаний для формирования базы знаний. Интеграция данных в базах знаний. Модели баз данных: иерархическая, сетевая, объектно-ориентированная, реляционная. Способы создания модели баз данных. Элементы реляционной базы данных. Объекты, поля и записи. Понятие сущности. Обеспечение целостности данных. Понятие связи. Виды связей. Мощность связи. Виды ключей: первичный ключ, внешний ключ.
	Тема 6. Построение базы данных
	Таблица – основной структурный элемент реляционной Способы создания таблиц – режим конструктора, экспорт таблиц. Типы данных. Мастера подстановок. Обеспечение целостности связей. Схема данных. Заполнение таблиц.
	Тема 7. Выборка данных из базы
	Понятие фильтра и запроса. Назначение и использование языка SQL. Основные команды языка SQL. Выбор данных из нескольких таблицах. Создание запроса с параметром. Запросы на обновление данных. Запросы с простыми условиями. Сортировка в запросах. Конструктор запросов. Запросы с несколькими условиями. Использование групповых операций в запросах. Использование построителя выражений. Использование функций YEAR, MONTH, DAY. Выбор данных без повторяющихся записей.
	Тема 8. Разработка элементов БД
	Понятие и назначение БД и экранных форм. Виды форм. Создание простой формы. Создание сложной формы с подчиненным контентом. Размещение элементов управления на формах. Создание главной кнопочной формы. Понятие отчета. Виды отчетов. Создание простого отчета. Создание сложного отчета с данными подчиненного отчета. Вычисления в отчетах. Создание отчета на основе запроса. Приведение отчета к презентабельному виду. Печать отчета. Настройка рабочей среды Access.
	Раздел 3. Технология управления проектами
	Тема 9. Введение в управление проектами
	Понятие проекта. Терминология управления проектами. Задачи и ресурсы проекта.
	Общие принципы управления проектами. Средства автоматизации управления проектами. Структурное планирование. Построение календарного графика. Диаграмма Ганта. Сетевое планирование проекта. Создание файла проекта. Сохранение базового плана проекта. Отображение суммарной задачи проекта. Настройка параметров проекта. Статистика проекта.
	Тема 10. Планирование проекта MS Project
	Составление расписания задач от даты начала или завершения проекта. Добавление задач в проектный план. Структуризация задач. Повторяющиеся задачи. Добавление новых задач, удаление задач. Вехи. Зависимости задач и различные типы связей между ними. Время запаздывания или опережения. Управление ресурсами проекта. Виды ресурсов. Настройка ресурсов проекта. Назначение ресурсов задачам. Установка процента выполнения задач.
	Тема 11. Оптимизация проекта
	Оптимизация как инструмент управления проектами. Перегрузка ресурсов и ее устранение. Критический путь проекта. Методы оптимизации длительности проекта. Составляющие стоимости проекта. Методы оптимизации стоимости.
	Тема 12. Дополнительные возможности MS Project
	Стандартные отчеты по ходу выполнения проекта. Построение отчетов пользователя. Форматирование элементов отчета. Взаимосвязь равноправных и починенных проектов. Понятие главного проекта. Понятие внешней задачи. Порядок построения взаимосвязанных проектов. Изменение существующих календарей в проекте. Настройка рабочего времени и выходных дней. Добавление нового календаря в проект и назначение календаря ресурсам проекта. Изменение таблиц просмотра проекта. Создание пользовательских полей разного типа. Применение условных операторов для расчета и/или заполнения полей проекта.
	Раздел 4. Технологии сетевой и коллективной работы
	Тема 13. Интернет. Работа с электронными образовательными ресурсами (ЭОР)
	Компьютерные сети. Классификация сетей. Локальные и корпоративные сети. Возможности и сервисы глобальной сети Интернет. Базовые принципы безопасного поведения в сети интернет и безопасности личного информационного пространства. Защита информации при работе с он-лайн сервисами и платежными системами. Поиск информации в Интернет. Электронные и открытые образовательные ресурсы (ЭОР и ООР).
	Научно-образовательная воспитательная работа: Методика применения ЭОР и ООР в образовательной деятельности. Оценка качества ЭОР и ООР. Соблюдение авторских прав. Научная статья: структура, рекомендации по написанию, библиографическое описание книг, электронных ресурсов и ресурсов из Интернета. Правила цитирования.
	Тема 14. Коллективная работа над текстовыми документами в локальной сети
	Внедрение и связывание объектов. Внедрение нового объекта и объекта на основе существующего файла. Редактирование внедренного объекта. Создание связи между файлами. Механизмы редакционной правки. Добавление информации о рецензенте в документ. Режимы создания и просмотра примечаний. Удаление примечаний. Настройка форматов маркеров исправлений и их адаптация под каждого рецензента. Просмотр сделанных исправлений.
	Тема 15. Применение облачных технологий для создания информационных ресурсов в сети
	Понятие облачных технологий и облачных хранилищ. Способы хранения информации в «облаках». Организация файловой системы облачного хранилища Google-диск. Сохранение документов в «облаке» с помощью сервиса Google-диск. Синхронизация локальных компьютерных и мобильных устройств с облачным хранилищем. Преобразование файлов из стандартных форматов в форматы облачных хранилищ. Преимущества и недостатки хранения информации в «облаках». Существующие облачные программные средства для работы с файлами в сети. Основные принципы работы с облачными программами. Создание текстового документа, таблицы и презентации с помощью сервиса Google-документы. Опубликование презентации в глобальной сети. Построение сетевых анкет с помощью облачных технологий. Рассылка анкет для заполнения. Обработка результатов анкетирования. Альтернативные облачные сервисы для создания документов (Яндекс.Диск, Яндекс.Документы).
	Тема 16. Технологии сетевой коллективной работы
	Сетевой этикет в обществе. Правила общения в форумах, чатах, группах. Видеоконференция как инструмент коммуникации в современных организациях. Этикет видеоконференций. Организация внешнего доступа к хранящимся в облаке файлам. Виды доступа: комментатор, читатель, редактор, владелец. Коллективная работа с сетевыми документами. Хронология изменения документов. Создание сетевых групп с помощью сервиса Google-группа. Виды групп. Организация форумов в группе. Управление участниками группы. Создание индивидуального рабочего календаря и календаря для группы с помощью сервиса Google-календарь. Добавление событий в календарь. Настройка напоминаний и оповещений в календаре. Электронные доски: назначение, примеры, сравнение. Сервисы коллективной работы: Microsoft Teams, Trello. Аналитика в Google Trends.
	Тема 17. Разработка вики-систем и сайтов
	Правила построения персональных сайтов и сайтов компаний на основе сервиса Google-сайт. Добавление информации (файлов, календарей, событий, новостей и т.п.) на страницы сайта. Опубликование сайта в глобальной сети. Открытие доступа к сайту отдельным участникам.
	Тема 18. Основы информационной безопасности. Шифрование и дешифрование документов
	Понятие информационной безопасности и ее виды. Антивирусная защита документов. Способы защиты информации «от взлома». Криптография в вопросах защиты документов, передаваемых по открытым каналам и сетям. Технология шифрования, дешифрования и расшифрования документов. Симметричное и ассиметричное шифрование документов. Понятия ключа и его виды. Шифрование с открытыми ключами. PGP и GPG шифрование. Программные средства работы с ключами. Установка программы Kleopatra на компьютер. Создание ключей и обмен закрытыми ключами. Сертификаты ключей. Подтверждение подлинности ключей. Обмен зашифрованными документами, их последующее расшифрование и установление достоверности ключа.
	Тема 19. Электронно-цифровая подпись в документах
	Понятие ЭЦП (электронно-цифровой подписи). Генерация ключей для ЭЦП. Внешняя и внутренняя ЭЦП. Добавление ЭЦП в документ. Определение автора ЭЦП.
	7. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА ОБУЧАЮЩИХСЯ
	В рамках данной учебной дисциплины обучающиеся выполняют самостоятельную внеаудиторную работу в виде изучения теоретического материала по темам 1, 5, 9, 18; подготовки к тестам по темам 1, 5, 9, 18; выполнения индивидуальных творческих заданий по темам 8, 13, 17; подготовки к контрольным работам по темам 3,7, 11, 19 и промежуточной аттестации.
	Самостоятельная работа может выполняться обучающимся дома или в аудиториях Академии, специально отведенных для самостоятельной работы и оснащенных необходимым техническим и программным обеспечением, доступом к ЭИОС и ЭБС. Подготовка к тестированию предполагает: чтение конспекта лекций, учебников и источников дополнительной литературы для поиска ответов на примерные вопросы теста. Проверка результатов выполнения творческих заданий осуществляется во время часов, выделенных на контроль самостоятельной работы обучающихся (КСР).
	8. ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ
	При изучении данной дисциплины используются следующие образовательные технологии:
	Тема
	Вид образовательной технологии
	Форма проведения
	Тема 1. Назначение табличных процессоров. Вычисления в таблицах
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 2. Построение диаграмм
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 3. Работа с большими таблицами
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 4. Средства условного анализа
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 5. Реляционные базы данных. Основные понятия
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 6. Построение БД
	Традиционная технология
	Практическое занятие
	Тема 7. Выборка данных из базы
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 8. Разработка элементов СУБД
	Традиционная технология
	Практическое занятие,
	Технология проектного обучения
	Творческий проект
	Тема 9. Введение в управление проектами
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 10. Планирование проекта MS Project
	Традиционная технология
	Практическое занятие
	Тема 11. Оптимизация проекта
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 12. Дополнительные возможности MS Project
	Традиционная технология
	Практическое занятие
	Тема 13. Интернет. Работа с электронными образовательными ресурсами (ЭОР)
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Технологии проектного обучения
	Творческий проект
	Тема 14. Коллективная работа над текстовыми документами в локальной сети
	Интерактивная технология
	Работа в малых группах
	Тема 15. Применение облачных технологий для создания информационных ресурсов в сети
	Традиционная технология
	Лекция, практическое занятие
	Тема 16. Технологии сетевой коллективной работы
	Традиционная технология
	Лекция
	Интерактивная технология
	Работа в малых группах
	Тема 17. Разработка вики-систем и сайтов
	Традиционная технология
	Практическое занятие
	Технология проектного обучения
	Творческий проект
	Тема 18. Основы информационной безопасности. Шифрование и дешифрование документов
	Традиционная технология
	Лекция
	Интерактивная технология
	Работа в малых группах
	Тема 19. Электронно-цифровая подпись в документах
	Интерактивная технология
	Работа в малых группах
	9. ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ УСПЕВАЕМОСТИ И ПРОМЕЖУТОЧНАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ
	9.1. Формы контроля по дисциплине
	В процессе изучения учебной дисциплины обучающимся выполняются практические и индивидуальные творческие задания, тесты и контрольные работы. Результаты их выполнения являются основанием для выставления оценок текущего контроля по данной учебной дисциплине. Выполнение всех работ и тестов является обязательным для всех обучающихся. Обучающиеся, не выполнившие в полном объеме все практические и индивидуальные творческие задания, контрольные работы и тесты, не допускаются к сдаче зачета с оценкой по данной учебной дисциплине.
	Промежуточная аттестация. Для контроля усвоения обучающимися данной дисциплины учебным планом предусмотрен зачет с оценкой, который проводится в форме устного ответа на теоретический вопрос и выполнения практического задания.
	9.2. Оценочные материалы (оценочные средства) для текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации по дисциплине
	Текущий контроль.
	Примерный перечень тем индивидуальных творческих заданий в 1 семестре:
	Тема 8. Для проектирования и реализации БД обучающийся выбирает одну из тем: Центр иностранных языков, Ветеринарная клиника для кошек, Туристическое агентство, Аптека, Склад Second Hand, Отдел продажи настольных игр, Автосервис, Пиццерия.
	Тема 13. Обучающийся самостоятельно выбирает проблематику из своей профессиональной сферы и пишет научную статью.
	Тема 17. Обучающийся разрабатывает информационный сайт на произвольную тему
	Примерный перечень вопросов для подготовки к тестам:
	1. Каковы основные функции табличных процессоров?
	2. Какие параметры ячейки вам известны?
	3. Какие типы данных могут храниться в ячейке?
	4. В чем заключается функция автозаполнения ячеек таблицы?
	5. Каково назначение мастера функций?
	6. Какие категории функций вам известны?
	7. В чем заключается механизм фильтрации данных и как он реализуется в Excel?
	8. Опишите технологию построения диаграммы в Excel
	9. Какие типы диаграмм вам известны?
	10. Как называются составные части главного документа?
	11. Что такое базовый план проекта?
	12. Отличие диаграммы Ганта от сетевого графика проекта?
	13. Перечислите характеристики материального ресурса проекта.
	14. Какие типы связей могут присутствовать в проекте?
	15. Что означает загрузка трудового ресурсам на 50%?
	16. Какие методы начисления затрат на задачу могут использоваться в проекте?
	17. Что такое «предшественник задачи»?
	18. Что такое критический путь проекта?
	19. Какие способы оптимизации проекта по длительности возможны?
	20. Какие способы оптимизации проекта по стоимости возможны?
	21. Какими способами можно устранить перегрузку трудовых ресурсов?
	22. Какую статистику по проекту можно отразить в MS Project?
	23. Какие затраты на задачу называются общими?
	24. Какие варианты отображения проекта существуют в MS Project?
	25. Что произойдет, если при заданном выделении нажать кнопку «Разорвать связь»?
	26. На какой элемент документа MS Word можно создать перекрестную ссылку?
	27. Какие маркеры исправлений можно настраивать?
	28. Какая информация отображается в подокне примечаний?
	29. Кому можно открыть совместный доступ к папкам на Google-диск?
	30. Что такое облачное хранилище?
	31. Какие технологии называются облачными?
	32. Что хранит История изменений?
	33. Как отразить историю (хронологию) изменений документа при совместном доступе?
	34. Какие виды документов можно опубликовать в Интернете?
	35. Какие роли можно назначить участникам google-группы?
	36. Какие виды совместного доступа к документам Вам известны?
	37. Каким способами можно пригласить участника в группу
	38. Какие параметры задаются при создании ключа?
	39. Кто устанавливает степень доверия ключу?
	40. Для генерации какой подписи используется буфер обмена?
	41. Для чего используют отзывающий сертификат?
	42. Что понимается под шифрованием?
	43. Что такое шифртекст?
	44. Где хранятся открытый и закрытый ключи?
	45. В каких целях производится подпись чужого открытого ключа?
	46. Перечислите существующие модели доверия ключу.
	Промежуточная аттестация.
	Список вопросов для подготовки к зачету с оценкой
	1. Табличный процессор Excel: назначение, функциональные возможности, основные понятия (книга, лист, ячейка), структура книги и рабочего листа, изменение количества листов в рабочей книге, интерфейс окна.
	2. Ячейка таблицы Excel: модель ячейки, типы вводимых данных, способы ввода данных, форматирование внешнего вида, условное форматирование, защита данных
	3. Адресация в Excel: понятие, обозначения строк и столбцов и их настройка, виды адресации, ссылка на ячейку на другом листе и/или книге, имя ячейки, адреса диапазонов ячеек
	4. Формулы в Excel: правила написания, элементарные операции и их аргументы, копирование и перемещение формул в электронных таблицах, защита формул от изменения, вставка функций в формулы.
	5. Функции в Excel: назначение, категории, мастер функций, вставка функций в формулу, часто используемые функции (Автосуммирование и др.), функция ЕСЛИ
	6. Диаграммы в Excel: графические возможности, основные типы диаграмм, построение диаграмм на основе табличных данных, правила построения диаграмм.
	7. Большие таблицы в Excel: сортировка, фильтрация, подведение промежуточных итогов, разбиение на отдельные области, построение сводных таблиц
	8. Сводные таблицы, их роль в научном эксперименте, порядок построения, подводимые итоги, построение сводных таблиц на основе нескольких электронных книг.
	9. Диаграммы как мощный механизм отображения эмпирических данных в наглядном виде, средство проведения сравнительного анализа.
	10. Средства фильтрации данных, автофильтр и расширенный фильтр.
	11. Альтернативные программы для автоматизации вычислений – Calc.
	12. Понятие базы данных. Структура реляционной базы данных. Понятие поля, записи, ключевого поля. Виды связей между таблицами.
	13. Типы данных в таблицах MS Access
	14. Формы в MS Access. Простая и составная форма – принцип создания.
	15. Технология создания главной кнопочной формы.
	16. Отчеты в MS Access. Режим Конструктора отчетов. Основные разделы отчета.
	17. Запросы в MS Access. Виды запросов.
	18. Создание запроса в режиме мастера и в режиме конструктора.
	19. Понятие проекта. Основные способы организации проекта – от даты начала и от даты конца.
	20. Виды программ для управления проектами.
	21. Примеры, преимущества и недостатки различных программ для управления проектами.
	22. Терминология сетевого планирования и управления проектами: задача, типы задач, связи между задачами, ресурсы, базовый план, диаграмма Ганта, объем работ.
	23. MS Project – система управления коллективными работами. Создание проекта в MS Project, основные просмотры проекта. Сохранение базового плана. Добавление циклической задачи в проект и ее характеристики.
	24. Лист ресурсов – назначение полей. Назначение ресурсов на задачу. Задачи с фиксированным и переменным потреблением ресурсов. Настройка календаря ресурса.
	25. Перегрузка ресурсов. Способы оптимизации ресурсов.
	26. Способы оптимизации длительности проекта. Критический путь.
	27. Способы оптимизации стоимости проекта.
	28. Создание проекта в режиме сетевого графика.
	29. Взаимосвязь и подчинение проектов. Задача - призрак.
	30. Отчеты по проекту – основные группы. Создание пользовательских отчетов.
	31. Календарь проекта и календарь ресурса.
	32. Глобальная сеть Интернет. История создания Интернет. Основные сервисы сети Интернет.
	33. Базовые принципы безопасного поведения в сети интернет и безопасности личного информационного пространства.
	34. Защита информации при работе с он-лайн сервисами и платежными системами.
	35. Сетевой этикет в обществе. Правила общения в форумах, чатах, группах.
	36. Видеоконференция как инструмент коммуникации в современных организациях. Этикет видеоконференций.
	37. Электронные и открытые образовательные ресурсы. Соблюдение авторских прав при работе с ЭОР и ООР.
	38. Коллективная работа с текстовыми документами. Главный документ и поддокументы. Технология связывания объектов с текстовым документом. Создание связи с файлом.
	39. Механизмы редакционной правки текстовых документов. Механизм примечаний. Механизм исправлений.
	40. Понятие облачных технологий и облачных хранилищ. Хранения информации в «облаках» на примере сервисов Google. Многоуровневый доступ пользователей сети к хранящейся в облаках информации.
	41. Анкетирование пользователей сети.
	42. Построения сайтов на примере сервисов Google.
	43. Электронные доски: назначение, примеры, сравнение.
	44. Понятие информационной безопасности и ее виды.
	45. Технология шифрования документов. PGP и GPG шифрование.
	46. Программное обеспечения для шифрования документов.
	47. Установка программы Cleopatra на компьютер.
	48. Симметричное и ассиметричное шифрование документов. Сертификаты ключей. Подтверждение подлинности ключей. Проблема обмена открытыми ключами.
	49. Понятие ЭЦП (электронно-цифровой подписи). Примеры применения ЭЦП в различных организациях. Генерация ключей для ЭЦП.
	Порядок проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации по дисциплине для инвалидов и лиц с ОВЗ предусмотрен Положением о текущем контроле успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся.
	10. РЕСУРСНАЯ СОСТАВЛЯЮЩАЯ
	Для проведения занятий лекционного типа по данной дисциплине используются аудитории с медиа-оборудованием (проектор, экран, ноутбук) и учебной мебелью.
	Для проведения занятий семинарского типа (практических занятий) по данной дисциплине используются компьютерные классы, оснащенные компьютерами с доступом в Интернет и необходимым программным обеспечением.
	Для самостоятельной работы обучающихся используется помещение для самостоятельной работы обучающихся, оснащенное компьютерами с необходимым программным обеспечением и доступом в Интернет и электронную информационно-образовательную среду вуза.
	Для проведения контроля самостоятельной работы по данной дисциплине используются компьютерные классы, оснащенные компьютерами с доступом в Интернет и необходимым программным обеспечением, а также доступом в электронную информационно-образовательную среду вуза.
	Для проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации по данной дисциплине используются компьютерные классы, оснащенные компьютерами с доступом в Интернет и необходимым программным обеспечением, а также доступом в электронную информационно-образовательную среду вуза.
	Перечень лицензионного программного обеспечения
	№
	п/п
	Наименование
	Тип ресурса
	1
	Microsoft Windows
	Сублицензионный договор АО «СофтЛайн Трейд» № /131 от 10.07.2020. Период действия договора и лицензий бессрочный. Лицензионное соглашение Microsoft - Open Value Subscription для решений Education Solutions №V8265046
	2
	Microsoft Office
	3
	Microsoft Office Visio
	4
	СПС КонсультантПлюс - справочно-правовая система отечественного производства
	Лицензионный договор ООО «Консультант Плюс Тольятти» договор № 251 от 01.01.2024 (лицензия бессрочная, договор ежегодно продлеваемый)
	5
	Антивирус Касперского отечественного производства
	Cублицензионный договор АО «СофтЛайн Трейд» №Tr000947217 от 04.12.2025
	срок действия 10.02.2026 - 11.02.2028.
	Тип лицензии - проприетарная (17E0-251210-090335-980-хххх)
	Перечень свободно распространяемого программного обеспечения
	СПС КонсультантПлюс - справочно-правовая система отечественного производства в свободном доступе в интернет;
	7-Zip – архиватор;
	Gpg4win – бесплатный набор инструментов, предназначенных для шифрования файлов;
	Kleopatra – менеджер сертификатов для OpenPGP и X.509 (S / MIME) и общих криптографических диалогов;
	Miro – бесплатная программа для создания диаграмм связей и ментальных карт; онлайн-доска для коллективной работы
	Google Chrome - бесплатный веб-браузер;
	Сервисы Google – облачные сервисы;
	Яндекс.Браузер - бесплатный веб-браузер
	Яндекс.Документы, Яндекс.Диск – облачные сервисы
	В соответствии с Положением о создании специальных условий для инвалидов и лиц с ОВЗ информационно-технологическая база образовательного процесса предусматривает использование материально-технических средств с учетом различных нозологий инвалидов и лиц с ОВЗ.
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	Библиографическое описание
	Тип
	издания
	Количество в библиотеке
	Информационные системы и цифровые технологии. В 2 частях. Часть 1 : учеб. пособие / В. В. Трофимов [и др.] ; под ред. В. В. Трофимова, В. И. Кияева. – Москва : Инфра-М, 2021. – 253 с. – ISBN 978-5-16-109479-2 (online). – Текст : электронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=375739.
	учебное пособие
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	5. Гуриков, С. Р. Информатика : учебник / С. Р. Гуриков. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Инфра-М, 2023. – 565 с. – ISBN 978-5-16-107518-0 (online). – Текст : электронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=429403.
	6. Информационные системы и цифровые технологии. Практикум. В 2 частях. Часть 1  : учеб. пособие / под ред. В. В. Трофимова, М. И. Барабановой. – Москва : Инфра-М, 2021. – 211 с. – ISBN 978-5-16-109660-4 (online). – Текст : электронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=378608.
	7. Информационные системы и цифровые технологии. Практикум. В 2 частях. Часть 2  : учеб. пособие / под ред. В. В. Трофимова, Т. А. Макарчук. – Москва : Инфра-М, 2021. – 217 с. – ISBN 978-5-16-109676-5 (online). – Текст : электронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=379897.
	8. Светлов, Н. М. Информационные технологии управления проектами : учеб. пособие / Н. М. Светлов, Г. Н. Светлова. – 2-е изд., перераб. и доп. – Москва : Инфра-М, 2024. – 232 с. – ISBN 978-5-16-102040-1 (online). – Текст : электронный. – URL: https://znanium.ru/catalog/document?id=444612.
	9. Стрекалова, Н. Б. Современные технологии в профессиональной подготовке специалистов : учеб. пособие / Н. Б. Стрекалова, В. Н. Маризина. – Тольятти : [ТАУ], 2016. – Формат PDF. – 7,93 МБ, 128 с. – ISBN 978-5-8146-0061-5. – Электронная библиотека ТАУ. – URL: http://83.234.207.58/MarcWeb2/Default.asp.
	10. Стрекалова, Н. Б. Технологии сетевой коллективной работы в учебной деятельности : учеб.-метод. пособие / Н. Б. Стрекалова. – Тольятти : [ТАУ], 2015. – Формат PDF. – 2,71 МБ, 63 с. – ISBN 978-5-8146-0059-2. – Электронная библиотека ТАУ. – URL: http://83.234.207.58/MarcWeb2/Default.asp.
	Периодические издания:
	11.3. Современные профессиональные базы данных, информационные справочные системы, электронные библиотечные системы:
	12. МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ
	Данная дисциплина знакомит обучающихся с инструментами информационных технологий, востребованных в будущей профессиональной деятельности.
	Раздел «Технологии построения электронных таблиц» знакомит с эффективными способами обработки информации, представленной в табличной форме. Некоторые задания для изучения этого раздела предлагают образцы таблиц, которые нужно воспроизвести и выполнить какие-либо действия над данными; другие задания представлены в текстовой форме и требуют умения спроектировать таблицу, заполнить ее данными. При проектировании таблицы необходимо продумать ее структуру, определить – какая информация будет размещена в столбцах, каковы должны быть представленные в них типы данных, обратить внимание на объединение ячеек, применение элементов форматирования.
	В разделе «Базы данных» изучается технология работы с настольной базой данных MS Access. Сначала на практических занятиях последовательно изучаются основные объекты базы данных, способы их создания, а затем, на основе изученных возможностей, обучающиеся создают собственную базу данных по варианту. Успешное создание своей базы данных предполагает повторение материала, пройденного на практических занятиях.
	Раздел «Технология управления проектами» знакомит с программой MS Project. Если данное программное обеспечение отсутствует у обучающегося на домашнем компьютере, то можно рекомендовать альтернативную программу для знакомства с возможностями программ такого вида, например, ProjectLibre.
	В разделе «Технологии сетевой коллективной работы» упор делается на работу в группах, на коллективную работу с Google-документами. Следовательно, обучающемуся необходимо создать почтовый ящик на данном интернет-ресурсе. Студентам рекомендуется также познакомиться с альтернативными сервисами для онлайн-работы с документами – Яндекс.Диск, Яндекс.Документы.
	Кроме того, в рамках этой дисциплины обучающиеся пишут научную статью, которую рекомендуется в дальнейшем отправить для участия в студенческой научно-практической конференции. Таким образом обучающиеся получают первый опыт научной работы.
	По дисциплине обычно проводится следующий вид лекций – лекция-презентация (лекция информационного характера, предполагающая объяснения преподавателя с иллюстративным изложением материала). Освоение дисциплины предполагает выполнение практических заданий (практики) во время контактной работы с преподавателем либо в часы самостоятельной работы.
	Выполненные практические работы сдаются на проверку преподавателю одним из следующих способов: сохранение в электронной информационно-образовательной среде, отправка преподавателю на почтовый ящик. При отправке преподавателю выполненной работы по почте обучающемуся следует обеспечить личную идентификацию. Как правило, в теме или тексте письма указывается курс, ФИО обучающегося, дисциплина, тема, по которой выполнена работы. Отдельные практические работы могут быть проверены преподавателем непосредственно в аудитории. Для закрепления приобретенных знаний, умений и навыков, для развития способностей к самообучению в дисциплине предусмотрена самостоятельная работа.
	Для выполнения практических заданий самостоятельной работы по данной дисциплине в домашних условиях (за пределами Академии) обучающемуся необходим персональный компьютер (планшет) и программный пакет Microsoft Office не ниже 10 версии. Также для более глубокого освоения возможностей программных продуктов, обучающиеся скачивают и инсталлируют на домашних компьютерах указанное в данной рабочей программе свободно распространяемое ПО с сайта производителя.
	Для подготовки к контрольным работам и мероприятиям промежуточной аттестации обучающиеся повторяют теоретический материал (по источникам основной и дополнительной литературы), актуализируют умения использовать возможности изученных программных продуктов. Практически во всех разделах дисциплины практические задания многовариантны. В целях более глубоко освоения материала обучающимся рекомендуется самостоятельно проделывать как можно большее количество вариантов в рамках часов самостоятельной работы и подготовки к промежуточной аттестации. При выполнении творческих заданий требуется комплексное применение полученных навыков, а использование дополнительных, не изученных в рамках аудиторных занятий возможностей программ, – приветствуется преподавателем.
	Консультации по выполнению самостоятельных работ, обсуждение отметок и допущенных ошибок осуществляется во время КСР на кафедре прикладной информатики или в аудитории по расписанию. Консультации преподавателя по выполнению самостоятельной работы могут осуществляться посредством асинхронного (почта, ЭИОС) и синхронного (zoom, сети) коммуникационного взаимодействия по предварительной договоренности с преподавателем. Выполняемые самостоятельные работы являются элементами текущего контроля и оцениваются преподавателем.
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